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Российская Федерация
Самарская область
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 _______________________________                                                                                  №__________________

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги  «Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановление Правительства Российской Федерации от 04.04.2019 № 397 «О формирования списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, исключения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из указанного списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включения их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства», Законом Самарской области «Об обеспечении жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории Самарской области» от 28.12.2012              № 135-ГД, постановлением администрации муниципального района Ставропольский от 29.01.2016 N 17 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг", Уставом муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация муниципального района Ставропольский постановляет:

1.  Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями».
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Ставрополь-на-Волге. Официальное публикование» и на официальном сайте администрации муниципального района Ставропольский Самарской области в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района Ставропольский Самарской области по имуществу и архитектуре – руководителя «Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Ставропольский Самарской области».
5. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района Ставропольский Самарской области от 13.03.2017 № 1849нпа «Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».




Глава муниципального района 	                                                                     В.М. Медведев       



























		
Дюжакина
Лысенков
(8482) 280128




Утвержден
							постановлением администрации
							муниципального района 
							Ставропольский Самарской области
							от _______________ 2019  N _____




[bookmark: P1200]Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями»



I. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге 
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями» (далее - Регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации муниципального района Ставропольский от 29.01.2016 N 17 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.3. Получателями муниципальной услуги являются, проживающие на территории муниципального района Ставропольский Самарской области и ранее не обеспеченные жилыми помещениями за счет бюджетных средств по основаниям, предусмотренным в целях реализации прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на обеспечение жилыми помещениями до фактического обеспечения их жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений: 
- дети-сироты, 
- дети, оставшиеся без попечения родителей,
- лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
- лица, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет. 
.
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.2.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
в «Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Ставропольский» (далее – КУМИ) и муниципальном бюджетном учреждении  муниципального района Ставропольский "Многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг" (далее - МБУ "МФЦ"), а также в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Ставропольский stavr-post@mail.ru.
Место нахождения КУМИ, время работы, телефон и электронный адрес:
Самарская область, г. Тольятти, пл. Свободы, д. 9, 2 этаж, каб. N 214.

Часы работы:
с понедельника по четверг с 09-00 до 18-00 часов, 
в пятницу -  с 09-00 часов до 17-00 часов. 
Перерыв: 13.00 - 13.48.
Телефон: (8482) 280128.
Электронный адрес: stavr-ur@mail.ru.
Место нахождения МБУ "МФЦ", время работы, телефон и электронный адрес:
Самарская область, г. Тольятти, ул. К. Маркса, 33 «Б».
Часы работы:
понедельник - пятница - 08.00 - 17.00;
суббота - 09.00 - 14.00;
воскресенье - выходной день.
Телефон: (8482) 281057.
Официальный сайт: www.mfc63.ru.
Информация о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах Правового управления, МБУ "МФЦ" представлена на информационном стенде перед входом в кабинет N 214 КУМИ, в здании МБУ "МФЦ", а также в сети 

Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Ставропольский stavradm.ru.
1.2.2. Порядок получения информации получателями муниципальной услуги (далее - заявители) по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация заявителям о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться:
- непосредственно специалистом КУМИ, специалистом МБУ "МФЦ";
- с использованием средств телефонной связи;
- путем размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации муниципального района Ставропольский, МБУ "МФЦ";
- посредством размещения на официальном сайте администрации муниципального района Ставропольский в сети Интернет.
На информационных стендах, интернет-сайтах размещается информация:
- административный регламент с приложениями;
- месторасположение, график (режим) работы кабинета КУМИ, МБУ "МФЦ", номера телефонов, адрес сайта администрации муниципального района Ставропольский и электронной почты КУМИ, МБУ "МФЦ";
- образец оформления заявления;
- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (приложение N 6).
1.2.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом - юрисконсультом КУМИ.
Консультации предоставляются:
по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязательных для предоставления заявителем;
по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязательных для представления заявителем;
по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение которых производится без участия заявителя;
о порядке и условиях получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги, без участия заявителя;
по комплектности (достаточности) представленных документов;
по правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (органа или организации и его (ее) местонахождение);
о времени приема, порядке и сроке выдачи документов, срока предоставления услуги.
1.2.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
1.2.5. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги, специалист КУМИ подробно информирует обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста отдела, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.2.6. Консультирование при устном личном обращении заинтересованного лица осуществляется по средством предоставления информации о порядке, сроках и условиях получения муниципальной услуги.
Для получения консультации время ожидания заинтересованным лицом очереди не должно превышать 15 минут.
Консультирование каждого заинтересованного лица не может превышать 15 минут.
1.2.7. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя.
Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого заявления.
Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг по комплексному запросу осуществляется в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее  Федеральный закон 210-ФЗ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга: «Обеспечение жилыми помещениями  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями».

Муниципальная услуга состоит из двух подуслуг:

включение в список, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда администрации муниципального района Ставропольский Самарской области (далее – список);
предоставление жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигших возраста 23 лет благоустроенного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.


2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется «Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Ставропольский Самарской области».

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом - юрисконсультом «Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Ставропольский Самарской  области» (далее - специалист КУМИ), ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является Заместитель Главы муниципального района Ставропольский Самарской области по имуществу и архитектуре – руководитель «Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Ставропольский Самарской области».

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- МБУ "МФЦ";
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области;
- Государственное унитарное предприятие Самарской области "Центр технической инвентаризации" (Ставропольский филиал);
- управление социального развития администрации муниципального района Ставропольский Самарской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом включения в список является:
включение в список;
мотивированный отказ в предоставлении услуги, оформленный в соответствии с требованиями действующего законодательства.
2.3.2. Результатом предоставления жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения является:
предоставление жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения;
исключение из списка.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной подуслуги «включение в список» осуществляется с момента подачи законным представителем, заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в срок - 60 рабочих дней.
Данный срок приостанавливается со дня направления заявителю (представителю заявителя) запроса об уточнении сведений, содержащихся в заявлении о включении в список  случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в указанном заявлении.

2.4.2. Предоставление муниципальной подуслуги «предоставление жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения» при наличии указанного жилого помещения в собственности администрации муниципального района Ставропольский Самарской области в срок 30 рабочих дней с момента поступления информации об имеющимся свободном специализированном жилом помещении пригодным для проживания, отвечающим установленным санитарным  и техническим правилам и нормам, требованиям пожарной безопасности, экологическим и иным требованиям законодательства РФ, благоустроенное применительно к условиям соответствующего населенного пункта.


2.5. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих нормативных правовых актов:

· Федеральный закон «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 21.12.1996 года №159-ФЗ (в редакции от 29.02.2012);
· Закон Самарской области «Об обеспечении жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории Самарской области» от 28.12.2012 №135-ГД;
· Постановление Правительства Российской Федерации «О формирования списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, исключения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из указанного списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включения их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства» от 04.04.2019 № 397;
· Постановления главы муниципального района Ставропольский: «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» от 25.11.2015 года №188; «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, приходящегося на каждого члена семьи, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального района Ставропольский» от 25.11.2015 года №189; 
· иными нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в данной сфере.

2.6. Перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления заявителя.

Заявление подается по форме согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту.

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


	№ п/п
	Наименование вида документа
	Форма предоставления документа (оригинал/копия), количество экземпляров
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Основания предоставления документа
	Порядок получения документа (заявитель самостоятельно предоставляет документ или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия)

	1. 
	 копия свидетельства о рождении
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	Органы ЗАГС
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	2. 
	копия паспорта гражданина РФ
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	Органы УФМС
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	3. 
	копия договора социального найма жилого помещения или иные документы, подтверждающие право пользования жилым помещением на условиях социального найма (при наличии)
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	органы местного самоуправления
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	4. 
	копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка-сироты и ребенка, оставшегося без попечения родителей
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	Органы ЗАГС, суд, органы опеки и попечительства
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	5. 
	копия документа, подтверждающего утрату (отсутствие) попечения родителей (единственного родителя)
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	Органы ЗАГС, суд, органы опеки и попечительства
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	6. 
	копия доверенности представителя заявителя, оформленная в порядке, предусмотренным законодательством РФ
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	Нотариус
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	7. 
	документ, подтверждающий невозможность проживания в ранее занимаемом жилом помещении, выданный в порядке, установленном законодательством субъекта РФ
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	органы местного самоуправления, суд, органы здравоохранения
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	8. 
	копия СНИЛС
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	Пенсионный фонд РФ
	Постановление Правительства РФ от 04.04.2019 года №397
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	9. 
	документы о составе семьи 
	Оригинал и копия в одном экземпляре
	Администрации сельских поселений; органы ЖКХ
	Закон Самарской области «О жилище» от 05.07.2005 года №139-ГД
	Предоставляется заявителем самостоятельно

	10. 
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) объекты недвижимого имущества
	Оригинал
	Росреестр
	Закон Самарской области «О жилище» от 05.07.2005 года №139-ГД
	Предоставляется заявителем самостоятельно либо поступает посредством межведомственного взаимодействия

	11. 
	справка из организации, осуществляющей техническую инвентаризацию (предоставляется лицами рожденными до 1998 года)
	оригинал
	БТИ
	Закон Самарской области «О жилище» от 05.07.2005 года №139-ГД
	Предоставляется заявителем самостоятельно



Специалист не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Заявление о включении в список и прилагаемые к нему документы могут быть поданы заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган (орган местного самоуправления, уполномоченную организацию) лично, с помощью почтовой связи либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или официального сайта уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у уполномоченного органа (органа местного самоуправления, уполномоченной организации) заключены соглашения о взаимодействии.
Уполномоченный орган (орган местного самоуправления, уполномоченная организация) в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления о включении в список запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия подтверждение сведений, указанных в заявлении.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в органы или организации, предоставляющие подтверждение таких сведений.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде возможно только в случаях отсутствия межведомственного электронного взаимодействия.

 В случае невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семьи нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются, заявителями лично дополнительно представляются документы, подтверждающие невозможность проживания.
К документам, подтверждающим невозможность проживания, относятся:
1) вступившее в законную силу решение суда об отказе в принудительном обмене жилого помещения, право пользования которым по договору социального найма имеют лица, лишенные родительских прав в отношении гражданина, опекуны или попечители, отстраненные в установленном порядке от выполнения своих обязанностей, бывшие усыновители, если усыновление отменено, а также лица, не являющиеся членами семьи детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
2) справка, заключение или иной документ, выданный организацией, входящей в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения, подтверждающий наличие у проживающего совместно с заявителем лица тяжелой формы хронического заболевания.
[bookmark: P121]Документы, необходимые для включения в список, запрашиваемые органом местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления, в подведомственных указанным органам организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация:
1) акт органа опеки и попечительства об устройстве ребенка под надзор в организацию или об устройстве ребенка под опеку или попечительство (при наличии);
2) заключение межведомственной комиссии, образованной в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения - непригодным для проживания и многоквартирного дома - аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47, о признании в порядке, установленном названным Положением, жилого помещения, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма или собственником которого является гражданин, непригодным для постоянного проживания;
3) справка организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в которой гражданин находится (находился) под надзором и заканчивает пребывание, а также о его пребывании в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на полном государственном обеспечении с момента утраты родительского попечения (при наличии);
4) акт обследования жилищно-бытовых условий в жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого является гражданин (при наличии);
5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на территории Самарской области либо уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений.

2.7. Исчерпывающий перечень для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов является обращение неуполномоченного представителя заявителя (представителя, не имеющего нотариально удостоверенной доверенности).


2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

[bookmark: P1433]2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной подуслуги включения в список является несоответствие статуса лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: P1434]2.8.2. Основанием для отказа в предоставления жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения является:
исключение из списка в случае:
1) утраты ими оснований, предусмотренных для предоставления благоустроенных жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений;
2) включения их в список в другом субъекте Российской Федерации в связи со сменой места жительства;
3) прекращения у них гражданства Российской Федерации, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации;
4) смерти или объявления их умершими в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги  требуются следующие дополнительные услуги:
совершение нотариальных действий;
предоставление сведений из органа, осуществляющего технический учет объектов капитального строительства, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, подтверждающих их принадлежность заявителю;
выдача выписки из домовой книги, выписки из поквартирной карточки (справки о регистрации по месту жительства или по месту пребывания, справки о составе семьи).

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.


2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 



предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день подачи (поступления) в журнале регистрации заявлений (приложение   № 8).


2.13. Требования к местам предоставления
муниципальной услуги
Прием заявлений, выдача результатов предоставления муниципальной услуги и консультирование осуществляется по адресам, указанным в пункте 1.2.1. настоящего регламента.
Для работы специалиста КУМИ помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством, телефонной связью.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).
Места информирования оборудуются информационным стендом с административными регламентами, образцами заполнения заявлений и перечнем документов, стульями и столом для возможности оформления документов.
Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников) к объектам социальной инфраструктуры (применяются исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам).
Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, обеспечивается сопровождение и оказание помощи на объектах социальной инфраструктуры. Специалист юридического отдела обеспечивает оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В местах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места для инвалида, использующего кресло-коляску.
Специалист обеспечивает дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом;
обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя.
Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
- степень информированности заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге);
- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, официального сайта уполномоченного органа в информиционно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг);
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным административным регламентом.


2.15. Требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальных услуг в МБУ "МФЦ" и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга, в том числе, оказывается на базе МБУ "МФЦ" в порядке, предусмотренном действующим законодательством, а также административными регламентами МБУ "МФЦ".
Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде путем размещения информации о муниципальной услуге, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального района Ставропольский либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных
 процедур в многофункциональных центрах


3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием, регистрация и рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и прилагаемых документов.
 1) Для получения муниципальной услуги заявитель (его представитель) подает в КУМИ  (МБУ "МФЦ") документы, указанные в разделе 2.6 настоящего регламента.

Заявление о включении в список по месту жительства лиц, указанных в пункте 1.1.3. настоящего Регламента, подают:
[bookmark: Par1]а) законные представители детей-сирот, достигших возраста 14 лет, в течение 3 месяцев со дня достижения ими указанного возраста или с момента возникновения оснований предоставления жилых помещений, предусмотренных пунктом 1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
б) дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, если они в установленном порядке не были включены в список до приобретения ими полной дееспособности;
в) лица из числа детей-сирот, если они в установленном порядке не были включены в список до приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями;
г) лица, которые достигли возраста 23 лет, если они в установленном порядке не были поставлены на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий или нуждающихся в жилых помещениях либо не были включены в список и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями;
д) законные представители недееспособных или ограниченных в дееспособности лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет и в установленном порядке не были включены в список и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями.
В случае неподачи законными представителями заявления о включении в список детей-сирот в порядке и срок, которые предусмотрены подпунктом "а" пункта 4 Правил, утвержденных Постановлением РФ от 04.04.2019 № 39 «О формирования списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, исключения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из указанного списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включения их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства» (далее – Правила), заявление о включении в список детей-сирот подают органы опеки и попечительства, исполняющие в отношении этих детей свои полномочия, не позднее 30 рабочих дней со дня истечения срока, установленного абзацем третьим пункта 3 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".
Заявление о включении в список и прилагаемые к нему документы могут быть поданы заявителем (представителем заявителя) в КУМИ лично, с помощью почтовой связи либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или официального сайта уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у КУМИ заключены соглашения о взаимодействии.
Специалист КУМИ в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления о включении в список запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия подтверждение сведений, указанных в заявлении.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в органы или организации, предоставляющие подтверждение таких сведений.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде возможно только в случаях отсутствия межведомственного электронного взаимодействия.
Ответы на запросы КУМИ о подтверждении сведений, указанных в заявлении, направляются органами, предоставляющими подтверждение таких сведений, в КУМИ в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
В случае если заявителем (представителем заявителя) не были представлены копии документов, специалист КУМИ изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных заявителем (представителем заявителя) оригиналов этих документов).
Ответы на запросы КУМИ о подтверждении сведений, указанных в заявлении о включении в список, направляются органами, предоставляющими подтверждение таких сведений, в КУМИ в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
В случае личного обращения в КУМИ заявитель (представитель заявителя) при подаче заявления о включении в список должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу), временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта), или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, признаваемый Российской Федерацией в этом качестве.
Специалист КУМИ (специалист МБУ "МФЦ") устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.
Специалист КУМИ (специалист МБУ "МФЦ") проверяет наличие всех документов для предоставления муниципальной услуги, а также соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия документов установленным требованиям, специалист КУМИ (специалист МБУ "МФЦ") уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:
- при согласии заявителя устранить препятствия специалист КУМИ (специалист МБУ "МФЦ") возвращает представленные документы;
- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист КУМИ (специалист МБУ "МФЦ") информирует, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
В случае неправильного заполнения заявления специалист КУМИ (специалист МБУ "МФЦ") помогает заявителю заполнить заявление.
Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются специалистом КУМИ (специалистом МБУ "МФЦ"), принимающим документы.
Заявление о включении в список регистрируется в день подачи (поступления) в журнале регистрации заявлений по утвержденной форме (приложение №7).
Специалистом КУМИ в бумажном и (или) электронном виде формируется учетное дело на каждого гражданина, в отношении которого рассматривается заявление о включении в список (далее - учетное дело). В учетном деле хранятся заявление о включении в список, документы, указанные в разделе 2.6 Регламента.
В случае, отказа во включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет в список, учетное дело хранится в архиве уполномоченного органа в течение 75 лет, после чего подлежит экспертизе ценности документов в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.
Заявителю выдается расписка в получении заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня и даты получения специалистом КУМИ (специалистом МБУ "МФЦ"), принимающим документы (приложение     N 4 к Регламенту).
Специалист КУМИ при необходимости организует проверку сведений заявителя. Проверка сведений, указанных в заявлении, осуществляется КУМИ путем направления запросов в соответствующие органы государственной власти, организации, а также другими предусмотренными действующим законодательством Российской Федерации способами сбора и проверки информации.
Специалист КУМИ вправе инициировать проверку отдельных сведений в случаях, если имеется информация о том, что представленные сведения неполны.
Документы проверки рассматриваются КУМИ как конфиденциальная информация.
Лицам, в отношении которых проводится проверка, специалистом КУМИ предоставляется право знакомиться с личным делом и документами проверки и давать письменные объяснения, которые приобщаются к документам проверки.
В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении о включении в список и представленных заявителем (представителем заявителя) документах, специалист КУМИ направляет заявителю (представителю заявителя) запрос об уточнении указанных сведений. Запрос может быть передан заявителю (представителю заявителя) под расписку, направлен заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи.
Срок, указанный в пункте 2.4.1. настоящего Регламента, приостанавливается со дня направления заявителю (представителю заявителя) запроса специалистом КУМИ и не учитывается при исчислении срока принятия решения о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список или об отказе во включении в список до дня получения ответа на данный запрос.

3.1.2. Специалист КУМИ в течение 60 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.6  настоящего Регламента, проводит проверку сведений, содержащихся в документах и выносит указанный пакет документов на рассмотрение Комиссий по жилищным вопросам при администрации муниципального района Ставропольский (далее – Комиссия) для принятия решения:
о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список;
об отказе во включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, в список.
Решение о включении или об отказе во включении в список оформляется распорядительным актом администрации муниципального района Ставропольский (далее соответственно - акт о включении в список, акт об отказе во включении в список), указанные акты в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю (представителю заявителя) способом, обеспечивающим подтверждение ее получения. При направлении копии акта об отказе во включении в список заявителю (представителю заявителя) разъясняется порядок обжалования соответствующего решения. Акт об отказе во включении в список хранится в учетном деле.
Акт об отказе во включении в список принимается в случае отсутствия оснований для предоставления жилого помещения, предусмотренных статьей 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей". В акте об отказе во включении в список указывается основание такого отказа со ссылкой на соответствующую норму действующего законодательства.
В случае если в отношении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот, лиц, которые достигли возраста 23 лет, которые включены в список, имеется вступившее в законную силу решение суда об обязании предоставить жилое помещение по договору найма специализированного жилого помещения, в список включается соответствующая информация на основании заверенной в установленном порядке копии решения суда, представленной в уполномоченный орган заявителем (представителем заявителя), без учета срока, предусмотренного пунктом 2.4.1 Регламента.
Специалист КУМИ формирует список на основании актов о включении в список. Сведения о детях-сиротах, лицах из числа детей-сирот, лицах, которые достигли возраста 23 лет, включаются уполномоченным органом (органом местного самоуправления) в список в течение 10 рабочих дней со дня принятия акта о включении в список.
В случае подачи заявления о включении в список детьми-сиротами, приобретшими полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лицами из числа детей-сирот, если они в установленном порядке не были включены в список до приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями, лицами, которые достигли возраста 23 лет, дата наступления основания предоставления жилого помещения определяется текущим годом (указывается год подачи заявления о включении в список).
Решением комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Ставропольский Самарской области включается в список лица, указанные в 1.1.3. настоящего Регламента, на основании заявления о включении в список или копии вступившего в законную силу решения суда о защите их жилищных прав, установленных статьей 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".
Ведение списка осуществляется в бумажном и электронном виде.
При усыновлении (удочерении) детей-сирот орган опеки и попечительства по месту жительства детей-сирот в течение 7 рабочих дней со дня вступления в силу решения суда об усыновлении (удочерении) информирует об этом уполномоченный орган, который исключает таких детей из списка.
Дети-сироты, лица из числа детей-сирот, лица, которые достигли возраста 23 лет, исключаются из списка в случаях, предусмотренных пунктом 3(1) статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".
Решение об исключении из списка оформляется распорядительным актом администрации муниципального района Ставропольский Самарской области  в течение 5 рабочих дней со дня получения специалистом КУМИ подтверждения сведений об обстоятельствах, указанных в пункте 3(1) статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".
В течение 5 рабочих дней со дня принятия акта об исключении из списка специалист КУМИ вносит соответствующие изменения в список и направляет решение об исключении из списка заявителю (представителю заявителя) способом, обеспечивающим подтверждение его получения.
При перемене места жительства детей-сирот с заявлением в письменной форме об исключении их из списка по прежнему месту жительства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства (далее - заявление об исключении из списка) в уполномоченный орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации по новому месту жительства детей-сирот (далее - орган по новому месту жительства) обращаются их законные представители.
Дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лица из числа детей-сирот могут самостоятельно обратиться с заявлением об исключении из списка в орган по новому месту жительства в случае, если их законные представители не обращались с таким заявлением до приобретения ими полной дееспособности до достижения ими совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет.
С заявлением об исключении из списка могут обратиться действующие на основании доверенности, оформленной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, представители законных представителей, представители детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения совершеннолетия, представители лиц из числа детей-сирот (далее - представители по доверенности).
Прием заявления об исключении из списка осуществляется КУМИ в случаях и в порядке, которые определяются законами или иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, на территории которого находится новое место жительства детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот.
Заявление об исключении из списка и прилагаемые к нему документы могут быть поданы лицами, указанными в пункте 1.1.3 настоящего Регламента либо их представителями, в орган по новому месту жительства (орган местного самоуправления, уполномоченную организацию по новому месту жительства) лично, с помощью почтовой связи либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или официального сайта органа по новому месту жительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа по новому месту жительства заключены соглашения о взаимодействии.
В случае личного обращения в орган по новому месту жительства (орган местного самоуправления, уполномоченную организацию по новому месту жительства) лица, указанные в 1.1.3. настоящего Регламента, при подаче заявления об исключении из списка должны предъявить документы, указанные в пункте 2.6.настоящего Регламента.
Заявление об исключении из списка регистрируется органом по новому месту жительства (органом местного самоуправления, уполномоченной организацией) в день подачи (поступления) в журнале регистрации заявлений по форме, утвержденной органом по новому месту жительства.
Специалист КУМИ выдает (направляет) лицам, указанным в 1.1.3. настоящего Регламента либо их представителям, расписку о принятии заявления об исключении из списка и прилагаемых к заявлению документов с указанием даты их принятия.
В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении об исключении из списка и представленных с заявлением документах, орган по новому месту жительства (орган местного самоуправления, уполномоченная организация по новому месту жительства) направляет лицам, указанным в 1.1.3. настоящего Регламента либо их представителям, запрос об уточнении указанных сведений. Запрос может быть передан этим лицам под расписку, направлен заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи.
Срок истечения (5 рабочих дней со дня подачи заявления об исключении из списка) приостанавливается со дня направления лицам, указанным в 1.1.3. настоящего Регламента, запроса органа по новому месту жительства (органа местного самоуправления, уполномоченной организации по новому месту жительства) до дня получения ответа на данный запрос.
Орган по новому месту жительства в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления об исключении из списка направляет, в том числе в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в уполномоченный орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в котором дети-сироты, дети-сироты, приобретшие полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лица из числа детей-сирот включены в список (далее - орган по прежнему месту жительства), письменный запрос о предоставлении учетного дела, а также запрос в орган опеки и попечительства по новому месту жительства о постановке детей-сирот на учет в установленном порядке.
Орган по прежнему месту жительства осуществляет проверку отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", в том числе посредством межведомственного запроса в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в органы, предоставляющие подтверждение таких сведений.
Ответы на запросы органа по прежнему месту жительства о подтверждении сведений, отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", направляются органами, предоставляющими подтверждение таких сведений, в орган по прежнему месту жительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
В случае отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", орган по прежнему месту жительства не позднее 20 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении учетного дела направляет в орган по новому месту жительства заказным письмом с уведомлением о вручении учетное дело.
При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", орган по прежнему месту жительства принимает решение об исключении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот из списка. Решение об исключении из списка оформляется актом органа по прежнему месту жительства, на основании которого орган по прежнему месту жительства в течение 3 рабочих дней со дня его принятия вносит соответствующие изменения в список. Копия акта об исключении из списка направляется в орган по новому месту жительства в течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений в список, а также лицам, являющимися получателями муниципальной  услуги, способом, обеспечивающим подтверждение ее получения. При направлении копии акта об исключении из списка лицам, являющимися получателями муниципальной  услуги, разъясняется порядок обжалования соответствующего решения.
Информация о постановке детей-сирот на учет в установленном порядке направляется органом опеки и попечительства в орган по новому месту жительства в течение 5 рабочих дней со дня поступления от органа по новому месту жительства соответствующего запроса.
Орган по новому месту жительства не позднее 10 рабочих дней со дня поступления информации, об исключении из списка  получателей муниципальной услуги по прежнему месту жительства, принимает одно из следующих решений:
а) о включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список по новому месту жительства (далее - решение о включении в список по новому месту жительства);
б) об отказе во включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список по новому месту жительства (далее - решение об отказе во включении в список по новому месту жительства).
Решение об отказе во включении в список по новому месту жительства принимается в случае:
наличия оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
установления в акте органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства запрета опекуну или попечителю изменять место жительства подопечного.
Решение о включении в список по новому месту жительства или об отказе во включении в список по новому месту жительства оформляется распорядительным актом по решению комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Ставропольский, копия которого в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется лицам, являющимися получателями муниципальной услуги, способом, обеспечивающим подтверждение ее получения, а также органу по прежнему месту жительства, в том числе в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Решением комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Ставропольский Самарской области, в случае если муниципальный район Ставропольский Самарской области является прежним местом жительства, на основании копии акта органа по новому месту жительства о включении детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот в список исключаются из списка в течение 10 рабочих дней со дня ее поступления.
Решением комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Ставропольский Самарской области, в случае если муниципальный район Ставропольский Самарской области является новым местом жительства детей-сирот, детей-сирот, приобретших полную дееспособность до достижения ими совершеннолетия, лиц из числа детей-сирот включаются в список.

[bookmark: P84]Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги на базе МБУ "МФЦ"
 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги на базе МБУ "МФЦ" является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в МБУ "МФЦ".
МБУ "МФЦ" осуществляет формирование пакета документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6.  настоящего Регламента и направляет данные документы в КУМИ в порядке, предусмотренном действующим законодательством, настоящим Регламентом и административными регламентами МБУ "МФЦ".

3.3. Административные процедуры предоставления жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения является

3.3.1. При поступлении сведений о наличии свободного, соответствующего установленным требованиям жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального района Ставропольский принимаются меры к его распределению. С этой целью КУМИ в срок не более чем 30 рабочих дней проверяет принадлежности их муниципальному жилищному фонду муниципального района Ставропольский Самарской области.
3.3.2. После проведения проверки в отношении данного жилого помещения, сбора необходимых документов, подтверждающих право собственности муниципального района Ставропольский Самарской области специалист КУМИ извещает, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей имеющих право на предоставление жилого помещения по договору найма  специализированного жилого помещения. 
При наличии всех необходимых документов, подтверждающих право гражданина на предоставление жилого помещения по договору специализированного найма специалист КУМИ выносит вопрос о предоставлении жилого помещения на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Ставропольский по результатам которой, готовит проект распорядительного акта администрации района о предоставлении жилого помещения по договору найма  специализированного жилого помещения. Подготовленный проект распорядительного акта проходит процедуру согласования, подписания и регистрации.
3.3.4. Распорядительный акт о предоставлении жилого помещения по договору найма  специализированного жилого помещения является основанием для заключения с гражданином договора найма специализированного жилого помещения. Экземпляр заверенной копии распорядительного акта передается в КУМИ.
 3.3.5. После предоставления жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения ребенок-сирота исключается  из списка детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда муниципального района Ставропольский Самарской области.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется заместителем Главы муниципального района Ставропольский Самарской области по имуществу и архитектуре – руководителем «Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Ставропольский Самарской области».
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.
4.5. Должностные лица, специалисты за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.



V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской  области , муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской  области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской  области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
 
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг подаются руководителям этих организаций.

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

4) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1 настоящего Регламента и настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим пунктом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.3.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее – при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Сроки рассмотрения жалобы.

1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, предусмотренные, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской  области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

3)  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящей главы незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. Административного регламента, может быть обжаловано в судебном порядке.

5.9.  Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

      Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

     Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органа местного самоуправления.

































































Приложение N 1
к административному регламенту

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области
                                   от___________________________________
    (фамилия, имя, отчество (при наличии)                                     _____________________________________                                  _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились
к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,
которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

    Я, _______________________________________________________________,
                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
паспорт    гражданина   Российской   Федерации   или   иной   документ, удостоверяющий личность: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
                             (серия, номер, когда и кем выдан)
зарегистрирован(а) по месту жительства (месту  пребывания)  по  адресу:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
 номер телефона, адрес электронной почты: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________,
                                    (указывается при наличии)
   
являюсь
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	законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей,
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	законным представителем недееспособного или ограниченного в дееспособности лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лица, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,
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	ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на основании __________________________________________________________

	_______________________________________________________________,
(указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до достижения возраста 18 лет)
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	лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
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	лицом, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,
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	представителем, действующим на основании доверенности,



прошу  включить  в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц  из  числа  детей-сирот  и  детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц,  которые  относились  к  категории  детей-сирот  и  детей, оставшихся  без  попечения  родителей,  лиц  из  числа детей-сирот и детей, оставшихся  без  попечения  родителей,  и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее - список)
__________________________________________________________________
                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________________________,
                       (число, месяц и год рождения)
    
паспорт гражданина Российской Федерации:
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________,
                     (серия, номер, когда и кем выдан)
    зарегистрирован(а) по месту жительства (месту  пребывания)  по  адресу:
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________,
место проживания
 __________________________________________________________________,
    страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС):
__________________________________________________________________,
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	в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, или собственником жилого помещения,
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	в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, или собственником жилого помещения и его проживание в ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным,



__________________________________________________________________
             (реквизиты договора социального найма, документа,
                   подтверждающего право собственности)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
           (наименование органа, принявшего решение о признании
       невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении,
         реквизиты документа о признании невозможности проживания
                    в ранее занимаемом жилом помещении)
    
Жилое  помещение  специализированного жилищного фонда по договору найма специализированных жилых помещений предпочтительно предоставить в ____ году
(указывается  при  наличии  заявления  в  письменной  форме от лиц из числа
детей-сирот  и  детей, оставшихся без попечения родителей, о предоставлении им  жилого  помещения  по  окончании  срока  пребывания  в  образовательных организациях,  организациях  социального  обслуживания, учреждениях системы здравоохранения  и  иных  учреждениях,  создаваемых в установленном законом порядке  для  детей-сирот  и  детей,  оставшихся без попечения родителей, а также по завершении получения профессионального образования, либо окончании прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях) в ____________________________________________________
_________________________________________________________________.
        (указать муниципальное образование, на территории которого
        предпочтительно предоставление жилого помещения, в случае,
    если законом субъекта Российской Федерации установлено такое право)

    К заявлению прилагаю следующие документы:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 
    Я,_______________________________________________________________,
               (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,
содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
 Я  предупрежден(на)  об  ответственности за представление недостоверных
либо искаженных сведений.
Я согласен, что мои персональные данные (персональные данные моего подопечного) будут ограниченно доступны представителям органов местного самоуправления, органов государственной власти и использоваться для решения вопросов, связанных с включением меня (моего подопечного) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями. Я согласен(на) с осуществлением с моими персональными данными (персональными данными моего подопечного) следующих действий: хранение, уточнение, обезличивание, блокирование, уничтожение, использование и передача в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие на обработку персональных данных действует до момента достижения цели их обработки. Я оставляю за собой право требовать уточнения своих персональных данных (персональных данных моего подопечного), их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для целей обработки.
Обязуюсь информировать уполномоченный орган об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также о возникновении обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии оснований для пребывания в списке, не позднее тридцати рабочих дней со дня возникновения таких изменений и обстоятельств.

Приложение: документы на_____листах в 1 экземпляре.
                                                        

«__»_____________20__г.                                           __________________
		                                                                      (подпись заявителя)





Приложение N 2
к административному регламенту

Администрация муниципального района Ставропольский Самарской области

                                   от___________________________________
    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исключении из списка детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились
к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет,
которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

    Я, _______________________________________________________________,
                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
паспорт    гражданина   Российской   Федерации   или   иной   документ, удостоверяющий личность: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
                             (серия, номер, когда и кем выдан)
зарегистрирован(а) по месту жительства (месту  пребывания)  по  адресу:
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
 номер телефона, адрес электронной почты: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________,
                                    (указывается при наличии)
   
 являюсь
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	законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей,
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	законным представителем недееспособного или ограниченного в дееспособности лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лица, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,
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	ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на основании __________________________________________________________

	_______________________________________________________________,
(указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до достижения возраста 18 лет)
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	лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
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	лицом, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,
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	представителем, действующим на основании доверенности,



прошу  исключить  из списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц  из  числа  детей-сирот  и  детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц,  которые  относились  к  категории  детей-сирот  и  детей, оставшихся  без  попечения  родителей,  лиц  из  числа детей-сирот и детей, оставшихся  без  попечения  родителей,  и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее - список)
__________________________________________________________________
                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________________________,
                       (число, месяц и год рождения)
    
паспорт гражданина Российской Федерации:
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________,
                     (серия, номер, когда и кем выдан)
    зарегистрирован(а) по месту жительства (месту  пребывания)  по  адресу:
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________,
место проживания
 __________________________________________________________________,
    страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС):
__________________________________________________________________,

В связи ___________________________________________________________
_________________________________________________________________

    К заявлению прилагаю следующие документы:
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
    Я,_______________________________________________________________,
               (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,
содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
    Я  предупрежден(на)  об  ответственности за представление недостоверных
либо искаженных сведений.
                                                        

«__»_____________20__г.                                           __________________
		                                                                      (подпись заявителя)

























Приложение N 3
к административному регламенту

В_администрацию_муниципального района Ставропольский Самарской области 

Заявление 
о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения
Я,_____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________ паспорт: серия________ номер ________, выдан_______________________________ ___________________________________________________________________________, 
проживающий (ая) по адресу: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
прошу Вас предоставить мне жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения расположенное по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________, жилая площадь _______ кв. м., общая площадь _______ кв. м.,

связи с тем, что___________________________________________________________
________________________________________________________________________, а также руководствуясь статьями 57 – 59 Жилищного Кодекса Российской Федерации, Законом Самарской области «Об обеспечении жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Самарской области» от 28.12.2012г. №135-ГД.
Даю   согласие   на   обработку   своих   персональных   данных,   проверку представленных сведений и получение необходимых документов в отношении меня
и членов моей семьи.

 «____»_____________20__г. _________________ ____________________________					 (подпись заявителя)                           (расшифровка подписи заявителя)



























Приложение N 4
к административному регламенту

[bookmark: P1714]                                 Расписка
Мною, ____________________________________________________________________,
 (должность, ФИО)
для постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и включения в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда муниципального района Ставропольский были приняты от___________________________________________________, проживающего по адресу: ___________________________________________________следующие документы:
1. _____________________________________ на _____________________листах;
2. _____________________________________ на _____________________листах;
3. _____________________________________ на _____________________листах;
4. _____________________________________ на _____________________листах;
5. _____________________________________ на _____________________листах;
6. _____________________________________ на _____________________листах;
7. _____________________________________ на _____________________листах;
8. _____________________________________ на _____________________листах;
9. _____________________________________ на _____________________листах;

    ________________________                                                                                  ______________________
    (______________________)                                                                                   (_____________________)
       Подпись заявителя                                                                                               Подпись специалиста,
                                                                                                                                       принявшего документы

                                                             


































Приложение N 5
к административному регламенту

Куда: ____________________________________________
                                   				 (почтовый адрес, указанный в заявлении
                                  			 	__________________________________________
                                              					 о принятии на учет)
                                   				__________________________________________
                             				       Кому:____________________________________________
                                         				 (Ф.И.О. заявителя полностью)


ИЗВЕЩЕНИЕ

    Согласно решению ____________________________________________________________
                             		(наименование уполномоченного органа)
_______________________________________________________________________________
    N ____________ от "_____" _______________ 20____ г. Вы приняты на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и включены в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда муниципального района Ставропольский Самарской области.

     Ваш порядковый номер в списке детей-сирот по состоянию на дд.мм.гггг.   _____.

_________________________________   ___________  _______________________
(должностное лицо уполномоченного                (подпись)                 (И.О. Фамилия)
органа, ответственное за учет)

   Должность                           М.П.                                                                                      И.О. Фамилия
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Приложение N 6
к административному регламенту

          ______________________________
                                   (ф.и.о.)
                                             ______________________________
                          (адрес)



    Администрация    муниципального района Ставропольский сообщает,   что    решением комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Ставропольский протокол от  _________  г.  N ____ Вам отказано во включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда муниципального района Ставропольский Самарской области.

Приложение: выписка из протокола на _____ листах.
    


   Должность                           М.П.                                                                                      И.О. Фамилия









































Приложение N 7
к административному регламенту

[bookmark: P1837]БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ "ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ ДЕТЕЙ-СИРОТ, ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ И ЛИЦ ИЗ ЧИСЛА ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ"


	Прием заявления и документов  от заявителя или от МБУ «МФЦ»

	Проверка и регистрация документов

	Рассмотрение заявления и приложенных документов комиссией по жилищным вопросам о включении в список

	Включение в список 
	Отказ о включении в список

	Направление извещения о включении в список заявителю 
	Направлении письма с указанием  мотивированного отказа заявителю 

	Поступление сведений о наличии  жилых помещений

	Проверка принадлежности жилого помещения к муниципальному жилищному фонду

	Извещение заявителей, имеющих право на предоставление жилого помещение по договору найма специализированного жилого помещения

	Принятие решения о предоставлении жилого помещения
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КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ

г.Тольятти
комиссия по жилищным вопросам 
при администрации муниципального района Ставропольский
Самарской области

Начата "___" _________________ 20___ г.
Окончена "____" _____________ 20____г.

	N 
п/п
	Дата 
поступления
заявления и
необходимых
документов 
	Фамилия, 
имя, 
отчество 
заявителя 
	Адрес жилого
помещения, 
занимаемого 
заявителем и
членами его 
семьи 
	Решение по 
существу 
представленных
документов 
(принять на 
учет либо 
отказать в 
принятии на 
учет) 
	Наименование
и реквизиты 
документа, 
фиксирующего
решение 
	Сообщение 
заявителю 
о принятом 
решении. 
Дата 
и номер 
письма 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	
	
	
	
	
	
	

























Приложение N 9
к административному регламенту

СПИСОК
ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМ
МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПО СОСТОЯНИЮ НА__________________

	N 
п/п
	Ф.И.О.
	Число, 
месяц, 
год 
рождения
	Паспортные
данные 
(серия, 
номер, кем
и когда 
выдан) 
	Место 
жительства 
(пребывания)
	Дата 
постановки
на учет 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	N 
п/п
	Дата включения в список
	Ф.И.О.
	основание включения в список 
	реквизиты акта о включении в список
	дата наступления основания предоставления жилого помещения 
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