Порядок подачи жалобы закреплен в ст. 30.2. КоАП РФ. 
Этой нормой определено, что жалоба подается судье, в орган или должностному лицу, которые вынесли штраф. 
В течение трехдневного периода жалоба перенаправляется в вышестоящий суд или орган, который будет ее рассматривать. 
Жалобу можно подать и напрямую вышестоящему субъекту.
 От уплаты госпошлины за обжалование штрафа заявители освобождены.

При составлении жалобы на постановление по административному делу следует руководствоваться положениями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
Согласно статье 4 этого закона жалоба признается обращением.

В статье 7 закона приведены требования к письменным обращениям.

С учетом этих требований можно выделить основные реквизиты, которые должна включать жалоба:

· название органа, суда, Ф.И.О. и должность лица, которые будут рассматривать жалобу;

· информация о себе (Ф.И.О., адрес, телефон);

· суть жалобы (наименование органа (суда), вынесшего обжалуемое постановление, назначенный штраф, аргументы и обоснование незаконности постановления);

· дату и подпись;

· к жалобе прикладываются документы и материалы, подтверждающие доводы заявителя.

ОБРАЗЕЦ

В _ указать государственный орган / суд_ Адрес: ________________________________

от г-на(ки)_____________________________

Адрес для ответа:_______________________

ЖАЛОБА
на постановление _указать должностное лицо/суд_
по делу об административном правонарушении

«__» _________ 201__ года _указать должностное лицо или суд, привлекший вас к ответственности (мировым судьей судебного участка / должностным лицом отдела полиции / сотрудником ГИБДД)_ было вынесено постановление по делу об административном правонарушении, которым я был подвергнут административному наказанию в виде _указать вид наказания_ по ч. __ статьи ___ КоАП РФ.

Считаю, что постановление является незаконным и необоснованным, вынесено с нарушением норм административного законодательства по следующим основаниям.

Наиболее вероятными причинами отмены постановлений по делам об административном правонарушении  являются:

1. Ненадлежащая подготовка к рассмотрению дела об административном правонарушении

Протокол об административном правонарушении является основанием для привлечения вас к административной ответственности. Именно поэтому важно, чтобы при его составлении были соблюдены все формальности и ваши права. 

К примеру,  если в протоколе не указано место совершения административного правонарушения, либо отсутствует отметка о разъяснении вам прав и обязанностей, постановление может быть отменено. 

Стоит также обратить внимание на то, кем составлен протокол (по правилам это может быть только уполномоченное лицо)  соблюдены ли правила подведомственности (территориальной подсудности) при вынесении постановления. К примеру, полицейский не вправе составлять протокол по административным делам о нарушении законодательства о рекламе (14.3 КоАП РФ).

2. Ненадлежащее извещение лица, в отношении которого ведется производство по делу, о времени и месте рассмотрения дела об административном правонарушении или жалобы на постановление

В соответствии с ч. 2 ст. 25.1 КоАП РФ, дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. Отсутствие надлежащего уведомления о времени и месте рассмотрения дела является основанием для отмены постановления ввиду нарушения права на защиту.

3. Отсутствие события или состава административного правонарушения
Отсутствие события означает отсутствие вообще каких бы то ни было доказательств, подтверждающих сам факт административного правонарушения. К примеру, в протоколе сотрудник ГИБДД указал, что вы переходили дорогу на красный свет, однако в действительности в это время вы были на работе.
 Отсутствие состава означает, что хотя те или иные события имели место, отсутствуют признаки, которые позволяют квалифицировать их как   правонарушение. Определить наличие состава не так сложно – сравните ваши действия, которые рассматриваются в качестве правонарушения, с диспозицией статьи КоАП. К примеру, если вы курили в 20 метрах от входа в метро, то событие есть, а вот состава – нет, т.к. запрет действует на курение на расстоянии 15 метров от входа и ближе.
4. Недоказанность обстоятельств, на основании которых было вынесено постановление (решение)
Согласно статье 1.5 КоАП РФ лицо подлежит административной ответственности только за те административные правонарушения, в отношении которых установлена его вина. К примеру, если на камере видеонаблюдения было зафиксировано, как вы переходили дорогу через регулируемый перекресток, а другие люди по какой-то причине стояли. При этом на видеозаписи не видно, какой сигнал светофора горел, а суд в отсутствие иных доказательств обвинил вас в переходе дороги на запрещающий сигнал светофора – такое постановление нельзя признать законным ввиду недоказанности обстоятельств.

5. Нарушение сроков привлечения к административной ответственности 
Истечение сроков давности привлечения к административной ответственности, предусмотренных ст. 4.5 КоАП РФ исключает производство по делу об административном правонарушении в сторону ухудшения положения лица, в отношении которого ведется производство, и является безусловным основанием прекращения производства по делу (ст. 24.5 КоАП РФ). 

С учетом изложенного, руководствуясь стст. 30.1-30.3 КоАП РФ,

ПРОШУ:


1. Отменить постановление _указать реквизиты постановления_ по делу об административном правонарушении в отношении _указать ваше ФИО_.


2. Прекратить производство по делу об административном правонарушении ввиду _указать причины для отмены_ (ввиду отсутствия события/состава правонарушения/недоказанности обстоятельств/истечения сроков давности привлечения к ответственности/значительных процессуальных нарушений).
ПРИЛОЖЕНИЯ:
Приложить документы и доказательства, имеющие отношение к делу.
 «__» ____________ 20__г.

                         _______________ / _______________ /

                      дата 






     подпись                            расшифровка 

