

[bookmark: Par38]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА СОЦИАЛЬНО-ДЕМОГРАФИЧЕСКОЙ И СЕМЕЙНОЙ ПОЛИТИКИ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 
"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СОВЕРШЕНИЕ ОТДЕЛЬНЫХ СДЕЛОК ПО ОТЧУЖДЕНИЮ ИМУЩЕСТВА НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ"

1. Общие положения

Общие сведения о государственной услуге.

1.1. Административный регламент министерства социально-демографической и семейной политики Самарской области по предоставлению государственной услуги по выдаче разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2010 N  210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановления Правительства Самарской области от 27.01.2011 N 16 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Самарской области, разработке и принятии административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления в Самарской области" и определяет требования, предъявляемые к порядку предоставления государственной услуги "Выдача разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних" (далее - государственная услуга), сроки и последовательность действий (административных процедур) при выдаче разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних.
Административный регламент направлен на оптимизацию (повышение качества и доступности) предоставления государственной услуги.
[bookmark: Par54]1.2. Получателями государственной услуги в соответствии с установленными нормами действующего федерального законодательства в сфере опеки и попечительства являются законные представители несовершеннолетнего (родители; усыновители; опекуны (попечители); приемные родители; патронатные воспитатели; уполномоченные представители образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; учреждений социального обслуживания; учреждений здравоохранения; иных учреждений, в которые несовершеннолетние помещены под надзор), а также несовершеннолетние граждане Российской Федерации, достигшие возраста 14 лет, проживающие по месту жительства (пребывания) на территории Самарской области, за исключением:
лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;
лиц, лишенных или ограниченных судом в родительских правах.
Для получения государственной услуги получатель вправе обратиться лично или через представителя, полномочия которого должны быть оформлены в соответствии с действующим законодательством. Получатель или его представитель являются заявителями.

Порядок информирования о правилах предоставления
государственной услуги

[bookmark: Par62]1.3. Информацию о порядке и процедурах предоставления государственной услуги можно получить:
непосредственно в министерстве социально-демографической и семейной политики Самарской области (далее - министерство).
в органах местного самоуправления, наделенных отдельными государственными полномочиями в соответствии с Законом Самарской области от 05.03.2005 N 77-ГД "О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями по социальной поддержке и социальному обслуживанию населения" (далее - уполномоченные органы), осуществляющих непосредственное предоставление государственной услуги;
на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.minzdravsoc.samregion.ru; http://minsocdem.samregion.ru (далее - официальный сайт министерства);
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) - http://www.gosuslugi.ru;
в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг "Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области" (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru;
на социальном портале государственных и муниципальных услуг министерства (далее - социальный портал министерства) - http://suprema63.ru и http://социальныйпортал.рф;
на аппаратно-программных комплексах Интернет-киоск (далее - Интернет-киоск) - http://gosuslugi.samregion.ru и http://gosuslugi.samara.ru.
1.4. Сведения о местах нахождения, графике работы по приему граждан, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты министерства, уполномоченных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, содержатся в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.
1.5. Карта-схема месторасположения уполномоченных органов, график работы по приему граждан, информация о справочных телефонах, адресах официальных сайтов и электронной почты уполномоченных органов, порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, а также образцы заявлений о выдаче разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних содержатся на социальном портале министерства, а также на информационных стендах уполномоченных органов.
1.6. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления государственной услуги осуществляются должностными лицами министерства, уполномоченных органов на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям граждан, включая обращение в электронном виде на Региональном и социальном порталах министерства в сети Интернет.
1.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
категории получателей государственной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления государственной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.8. Заявители, представившие в уполномоченные органы документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами:
о возможности отказа в предоставлении государственной услуги;
о сроках рассмотрения документов и предоставления государственной услуги;
о сроках, в течение которых действительны документы граждан, необходимые для предоставления государственной услуги.
1.9. Заявители, представившие в уполномоченные органы документы, необходимые для выдачи разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних, в обязательном порядке информируются должностными лицами:
о возможности отказа в предоставлении государственной услуги;
о сроках рассмотрения документов и выдачи гражданину разрешения на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетнего;
о сроках, в течение которых действительны документы граждан, необходимые для выдачи разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних.
1.10. Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное консультирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.
В том случае, если для подготовки ответа требуется более 10 минут, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут, а с 01.01.2014 - 15 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 20 минут.
1.11. Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица уполномоченных органов подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве должностного лица уполномоченного органа, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 20 минут.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предлагается изложить суть обращения в письменной форме.
Заявитель может выбрать два варианта получения личной консультации:
- в режиме общей очереди в дни приема должностных лиц;
- по предварительной записи.
Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день обращения заявителя, среднее время ожидания в очереди для получения консультации о процедуре предоставления государственной услуги не должно превышать 20 минут, а с 01.01.2014 - 15 минут.
При определении времени консультации по телефону должностное лицо уполномоченного органа назначает время на основе уже имеющихся встреч с заявителями и времени, удобного заявителю. Определение по телефону времени проведения консультации является приоритетным способом организации консультирования. Предварительная запись осуществляется как при личном обращении, так и по телефону. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных или электронных носителях. Заявителю сообщается время предоставления необходимых документов для получения разрешения на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетнего и кабинет приема документов, в который следует обратиться.
Консультации и справки в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются должностными лицами в рабочее время в течение всего срока предоставления государственной услуги.
Все консультации и справочная информация предоставляются бесплатно.
1.12. Индивидуальное консультирование по почте (электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя отправляется по почте в адрес заявителя в письменной форме.
При индивидуальном консультировании по электронной почте ответ на обращение заявителя направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", министр социально-демографической и семейной политики Самарской области (далее - министр), уполномоченное им лицо, руководитель уполномоченного органа вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
1.13. Ответ на устное обращение, поступившее на личном приеме министра, руководителя уполномоченного органа, должностных лиц министерства или уполномоченного органа дается устно (с согласия заявителя) в ходе личного приема (если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки), в остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в сроки, установленные действующим законодательством.
1.14. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование должностными лицами министерства и уполномоченных органов осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления государственной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте министерства и Социальном портале.
1.15. Публичное устное консультирование.
Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом министерства или уполномоченных органов с привлечением средств массовой информации.
1.16. В залах обслуживания устанавливаются Интернет-киоски, содержащие справочно-информационные и поисковые системы для самостоятельного использования посетителями с целью получения установленной информации и справок. Правила работы с ними, а также фамилия, имя, отчество должностного лица, ответственного за работу Интернет-киоска, размещаются на информационном стенде в непосредственной близости от места расположения Интернет-киоска.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: выдача разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

2.2. Предоставление государственной услуги осуществляют органы местного самоуправления, наделенные соответствующими полномочиями Законом Самарской области от 05.03.2005 N 77-ГД "О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями по социальной поддержке и социальному обслуживанию населения" (уполномоченные органы).
Государственная услуга предоставляется должностными лицами уполномоченных органов.
Министерство участвует в предоставлении государственной услуги в части контроля за деятельностью уполномоченных органов по предоставлению государственной услуги.

Результат предоставления государственной услуги

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является:
получение заявителем-гражданином Российской Федерации разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего лица, отказ в выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего лица.

Срок предоставления государственной услуги

2.4. Общий срок предоставления государственной услуги, а также административных процедур:
Оформление разрешения (отказа в выдаче разрешения) на сделку по отчуждению имущества несовершеннолетнего лица осуществляется уполномоченным органом в течение 15 рабочих дней с момента поступления заявления и комплекта документов, который должен предоставить заявитель.
Сроки административных процедур:
прием и регистрация заявления и документов - 1 рабочий день;
рассмотрение заявления и документов, оценка пакетов документов на предмет комплектности - 2 рабочих дня;
правовая экспертиза документов и выдача уполномоченным органом разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего либо отказ в выдаче разрешения - 12 рабочих дней.

Правовые основания для предоставления государственной услуги

2.5. Правовым основанием для предоставления государственной услуги являются:
Конвенция   о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 (Сборник международных договоров СССР, выпуск XLИ, 1993);
Конвенция   о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам от 22 января 1993 года (Собрание законодательства РФ, 24.04.1995, N 17, ст. 1472);
Конституция   Российской Федерации от 12.12.1993 (ст. 7, ст. 38, ст. 72) ("Российская газета", 21.01.2009, N 7);
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (ст. 31-40) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301);
Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 N 223-ФЗ (ст. 121-153.2) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16);
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 N 188-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 40, ст. 3822; 2005, N 1, ст. 25; 2006, N 1, ст. 10, N 23, ст. 2380, N 30);
Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.04.2008, N 17, ст. 1755);
Федеральный закон от 24.04.2008 N 49-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "Об опеке и попечительстве" (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.04.2008, N 17, ст. 1756);
Федеральный закон от 21.12.1996 N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 52, ст. 5880; 1998, N 7, ст. 788; 2000, N 33, ст. 3348; 2002, N 15, ст. 1375; 2003, N 2, ст. 160; 2004, N 35, ст. 3607);
Постановление   Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан" (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.05.2009, N 21, ст. 2572);
Закон   Самарской области от 05.03.2005 N 77-ГД "О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями по социальной поддержке и социальному обслуживанию населения" ("Российская газета", N 43, 11.03.2005);
Закон   Самарской области от 02.04.1998 N 2-ГД "Об организации деятельности по осуществлению опеки и попечительства в Самарской области" ("Волжская коммуна, N 62-63, 08.04.1998).

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления государственной услуги,
которые заявитель должен представить самостоятельно

[bookmark: Par159]2.6. Для получения разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего, в котором проживает или является собственником несовершеннолетний, заявителем (заявителями) помимо заявления, составленного по форме согласно приложениям N 2 - N 7 к настоящему Административному регламенту, представляются в уполномоченный орган по месту жительства несовершеннолетнего следующие документы:
копии документов, удостоверяющих личность заявителя (паспорт гражданина РФ, удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2-П), с предъявлением подлинников для сверки;
копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, с предъявлением подлинника для сверки;
копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего с предъявлением подлинника для сверки;
копия решения органа опеки и попечительства, установившего опеку (попечительство) над несовершеннолетним (в случае установления опеки или попечительства);
копия справки о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего с предъявлением подлинника для сверки;
копия документа, подтверждающего смену фамилии, имени заявителя, несовершеннолетнего (при наличии данного факта) с предъявлением подлинника для сверки;
копии документов, подтверждающих утрату несовершеннолетним родительского попечения, с предъявлением подлинников для сверки (в случае утраты родительского попечения) (свидетельство о смерти родителей; решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограничено дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими; документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом опеки и попечительства; документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел; справка о нахождении родителей под стражей или отбывании ими наказания в виде лишения свободы, выданная соответствующим учреждением, в котором находятся или отбывают наказание родители; справка органов внутренних дел, что место нахождения разыскиваемых родителей не установлено; заявление родителей о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке; справка из органов записи актов гражданского состояния по форме N 25 о том, что сведения в актовую запись внесены на основании заявления матери, или справка об исключении сведений о родителях из актов записи о рождении ребенка; документы, подтверждающие уклонение родителя от содержания и воспитания несовершеннолетнего (справка о задолженности по уплате алиментов в отношении несовершеннолетнего лица, выданная Управлением Федеральной службы судебных приставов по Самарской области; постановление о возбуждении уголовного дела в отношении родителя в связи со злостным уклонением от уплаты алиментов на содержание несовершеннолетнего лица);
доверенность, оформленная в установленном законом порядке, в случае подачи заявления от имени законных представителей или несовершеннолетнего;
копия свидетельства о расторжении брака (при наличии данного факта) с предъявлением подлинника для сверки;
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое недвижимое имущество (копия свидетельства о государственной регистрации права собственности и копия документа-основания: договора купли-продажи, договора о безвозмездной передаче имущества в собственность, договора дарения, свидетельства о праве на наследство, решения суда) с предъявлением подлинника для сверки;
копия справки о составе семьи на отчуждаемое недвижимое имущество с предъявлением подлинников для сверки;
проект предварительного договора купли-продажи отчуждаемого объекта с указанием цены отчуждаемого и приобретаемого имущества.
При подаче заявителем заявления по форме согласно приложениям N 2 или N 3 к настоящему Административному регламенту помимо документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, заявителем представляются следующие документы:
копии правоустанавливающих документов на приобретаемое недвижимое имущество (копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение и копия документа-основания: договора купли-продажи, договора о безвозмездной передаче имущества в собственность, договора дарения, свидетельства о праве на наследство, решения суда) с предъявлением подлинника для сверки;
копия справки о составе семьи на приобретаемое недвижимое имущество с предъявлением подлинников для сверки;
копия технического паспорта жилого помещения (в случае приобретения объекта индивидуального жилищного строительства) при наличии;
извещение банка о принятии решения по выделению ипотечного кредита (в случае приобретения недвижимого имущества).
При подаче заявителем заявления по форме согласно приложениям N 4 или N 5 к настоящему Административному регламенту помимо документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, заявителем представляются следующие документы:
документы, подтверждающие разрешение на строительство;
договор аренды земельного участка под строительство, зарегистрированный в установленном законом порядке;
разрешение на ввод в эксплуатацию объекта недвижимости (при наличии);
договор о долевом участии в строительстве;
гарантийное письмо организации-застройщика о степени готовности дома, а также об отсутствии спора о праве в отношении данного жилого помещения и притязаний третьих лиц;
документы, подтверждающие оплату в соответствии с договором (при наличии);
документы, подтверждающие наличие жилой площади для проживания несовершеннолетнего до сдачи приобретаемого жилого помещения в эксплуатацию;
согласие собственника на проживание несовершеннолетнего.
При подаче заявителем заявления по форме согласно приложениям N 6 или N 7 к настоящему Административному регламенту помимо документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, заявителем представляются следующие документы:
документы, разрешающие выезд на постоянное место жительства в другое государство;
документы, подтверждающие фактическое проживание семьи на территории другого государства (при наличии).
[bookmark: Par189]2.7. Для получения разрешения на снятие со счета денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему, заявители представляют в уполномоченный орган по месту жительства несовершеннолетнего заявление по формам согласно приложениям N 8 или N 9 к настоящему Административному регламенту с представлением следующих документов:
копии документов, удостоверяющих личность заявителя (паспорт гражданина РФ, удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2-П), с предъявлением подлинников для сверки;
копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, с предъявлением подлинника для сверки;
копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего с предъявлением подлинника для сверки;
копия решения органа опеки и попечительства, установившего опеку (попечительство) над несовершеннолетним (в случае установления опеки или попечительства);
копия справки о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего с предъявлением подлинника для сверки;
копия документа, подтверждающего смену фамилии, имени заявителя, несовершеннолетнего (при наличии данного факта) с предъявлением подлинника для сверки;
доверенность, оформленная в установленном законом порядке, в случае подачи заявления от имени законных представителей или несовершеннолетнего;
сберегательная книжка, открытая на имя несовершеннолетнего (свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию);
копия справки о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего с предъявлением подлинника для сверки.
[bookmark: Par199]2.8. Для получения разрешения на отчуждение движимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему, заявитель представляет в уполномоченный орган по месту жительства несовершеннолетнего заявление по формам согласно приложениям N 10 или N 11 к настоящему Административному регламенту с представлением следующих документов:
копии документов, удостоверяющих личность заявителя (паспорт гражданина РФ, удостоверение личности гражданина РФ по форме N 2-П), с предъявлением подлинников для сверки;
копии документа, удостоверяющего личность (паспорт) несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, с предъявлением подлинника для сверки;
копии свидетельства о рождении несовершеннолетнего с предъявлением подлинника для сверки;
копии решения органа опеки и попечительства, установившего опеку (попечительство) над несовершеннолетним (в случае установления опеки или попечительства);
копии справки о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего с предъявлением подлинника для сверки;
копии документа, подтверждающего смену фамилии, имени заявителя, несовершеннолетнего (при наличии данного факта), с предъявлением подлинника для сверки;
копии документов, подтверждающих утрату несовершеннолетним родительского попечения, с предъявлением подлинников для сверки (в случае утраты родительского попечения) (свидетельство о смерти родителей; решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограничено дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими; документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом опеки и попечительства; документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел; справка о нахождении родителей под стражей или отбывании ими наказания в виде лишения свободы, выданная соответствующим учреждением, в котором находятся или отбывают наказание родители; справка органов внутренних дел, что место нахождение разыскиваемых родителей не установлено; заявление родителей о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке; справка из органов записи актов гражданского состояния по форме N 25 о том, что сведения в актовую запись внесены на основании заявления матери, или справка об исключении сведений о родителях из актов записи о рождении ребенка; документы, подтверждающие уклонение родителя от содержания и воспитания несовершеннолетнего (справка о задолженности по уплате алиментов в отношении несовершеннолетнего лица, выданная Управлением Федеральной службы судебных приставов по Самарской области; постановление о возбуждении уголовного дела в отношении родителя в связи со злостным уклонением от уплаты алиментов на содержание несовершеннолетнего лица);
доверенность, оформленная в установленном законом порядке, в случае подачи заявления от имени законных представителей или несовершеннолетнего;
копия свидетельства о расторжении брака (при наличии данного факта) с предъявлением подлинника для сверки;
копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое движимое имущество (копия свидетельства о регистрации транспортного средства, паспорт транспортного средства; свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор дарения) с предъявлением подлинника для сверки;
сберегательная книжка, открытая на имя несовершеннолетнего.

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления государственной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов государственных внебюджетных фондов, органов
местного самоуправления, организаций и запрашиваются
органом, предоставляющим государственную услугу, в органах
(организациях), в распоряжении которых они находятся,
если заявитель не представил такие документы
и информацию самостоятельно

2.9. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим государственную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно, отсутствует.

Требования к документам

[bookmark: Par227]2.10. Все документы, представляемые согласно пунктам 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.
2.11. Документы, перечисленные в пунктах 2.6, 2.7, 2.8 действительны в течение года со дня их выдачи, за исключением справки о составе семьи, которая действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи.
2.12. Заявления по формам согласно приложениям N 2 - N 11 к настоящему Административному регламенту должны быть заполнены от руки самим заявителем.
Заявление составляется в единственном экземпляре - оригинале.
[bookmark: Par231]2.13. Документы, перечисленные в пунктах 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в подлинниках, а также в копиях, заверенных выдававшим уполномоченным органом или в нотариальном порядке, кроме заявлений, справок о составе семьи, которые предоставляются в оригинале.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной
услуги

2.14. Оснований для отказа в приеме документов для получения государственной услуги действующее законодательство не предусматривает.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении государственной услуги

2.15. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
отсутствие полного пакета документов, необходимых для выдачи разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних;
предоставление заявителем документов, утративших силу или оформленных с нарушением требований законодательства;
несоответствие заявителя критериям, указанным в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
если сделка, на совершение которой запрашивается разрешение, не отвечает интересам несовершеннолетнего (в том числе продажа с приобретением заведомо непригодного для проживания жилого имущества, приобретение имущества заведомо с обременением, приобретение имущества по сумме, или объему, или по потребительским качествам хуже, чем продаваемое имущество несовершеннолетнего лица).

Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующими
в предоставлении государственной услуги

2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания в случаях,
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации и нормативными правовыми
актами Самарской области

2.17. Предоставление государственной услуги, информирование о процедуре предоставления государственной услуги, а также предоставленные гражданам в ходе консультаций формы документов являются бесплатными.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной услуги и при получении
результата предоставления государственной услуги

2.18. Срок ожидания в очереди при подаче документов в уполномоченный орган для предоставления государственной услуги, а также для получения консультации не должен превышать 15 минут по предварительной записи, без предварительной записи - 30 минут, а с 01.01.2014 - 15 минут.
2.19. Для получения результатов государственной услуги должностное лицо уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня подписания разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего, либо об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего письменно уведомляет законного представителя несовершеннолетнего.

Срок регистрации заявления получателя о предоставлении
государственной услуги

2.20. Регистрация заявления получателя о предоставлении государственной услуги осуществляется уполномоченным органом, срок действия не должен превышать 20 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам
для заполнения запросов о предоставлении государственной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, для удобства заявителей рекомендуется размещать на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания.
Помещения уполномоченных органов и министерства должны соответствовать нормам действующего законодательства, в том числе санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).
Присутственные места размещаются в зданиях уполномоченных органов, включают места для информирования, ожидания и приема заявителей.
Присутственные места уполномоченных органов и министерства оборудуются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
системой охраны.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
2.22. Здания, в которых расположены уполномоченные органы, должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение уполномоченного органа.
Входы в помещения уполномоченных органов оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.23. Центральный вход в здания уполномоченных органов оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование.
2.24. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
Интернет-киосками с доступом к единому порталу государственных и муниципальных услуг, порталу государственных и муниципальных услуг Самарской области, социальному порталу министерства;
информационными стендами;
стульями и столами для возможности оформления документов;
канцелярскими принадлежностями.
2.25. Требования к залу ожидания.
Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, обращающихся в дни приема в уполномоченные органы для получения разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц и специалистов.
2.26. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 10 мест.
2.27. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.28. В местах ожидания организуется предварительная дистанционная запись заинтересованных лиц по телефону.
2.29. В зданиях уполномоченных органов организуются помещения для приема заявителей в виде отдельных кабинетов для каждого специалиста, ведущего прием по соответствующим направлениям деятельности.
2.30. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в отдельном кабинете (окне), если в электронном виде, то посредством Интернет-киоска в холле здания.
2.31. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием граждан;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
С целью информирования граждан о фамилии, имени, отчестве должностных лиц уполномоченных органов последние обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.
2.32. Каждое рабочее место должностного лица и специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.33. В помещениях уполномоченных органов, на информационных стендах размещаются сведения о местах нахождения, графике работы, контактных телефонах министерства, уполномоченных органов, осуществляющих предоставление государственной услуги, адресе официального Интернет-сайта министерства в сети Интернет и электронной почты министерства.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается также следующая информация:
текст настоящего Административного регламента с приложениями (на бумажном носителе);
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
реестр государственных услуг, оказываемых уполномоченным органом;
перечень получателей государственной услуги;
перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
образцы оформления документов, необходимых для получения государственной услуги, и требования к их оформлению;
схема размещения должностных лиц уполномоченного органа;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги;
режим приема заявителей должностными лицами уполномоченных органов;
блок-схема порядка предоставления государственной услуги;
информация о сроках предоставления государственной услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур;
основания отказа в предоставлении государственной услуги.

Показатели доступности и качества государственной услуги

2.34. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:
доля случаев предоставления государственной услуги с нарушением установленного срока в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении государственной услуги;
доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления государственной услуги, и действий (бездействий) должностных лиц министерства в общем количестве обращений по вопросам предоставления государственной услуги;
доля нарушений исполнения настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведения контрольных мероприятий в соответствии с разделом 4 настоящего Административного регламента.
2.35. Соответствие исполнения положений настоящего Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления государственной услуги осуществляется на основе анализа практики применения настоящего Административного регламента.
Анализ практики применения настоящего Административного регламента проводится должностными лицами министерства один раз в год.
Результаты анализа практики применения настоящего Административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте министерства, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в настоящий Административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в многофункциональных
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
и особенности предоставления государственной
услуги в электронной форме

2.36. Информация о предоставляемой государственной услуге, формы заявлений могут быть получены с использованием ресурсов в сети Интернет, указанных в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.
2.37. Заявления и документы, предусмотренные пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, могут быть поданы гражданином в уполномоченный орган лично, либо с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, или Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, или официального сайта министерства, либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), с которыми у уполномоченных органов заключены соглашения о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Состав административных процедур

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры, блок-схемы последовательности которых приведены в приложении N 12 к настоящему Административному регламенту:
прием и регистрация заявления и документов;
выполнение административных процедур при предоставлении государственной услуги в МФЦ;
выполнение административных процедур при предоставлении государственной услуги в электронной форме;
рассмотрение заявления и документов, оценка пакета документов на предмет комплектности;
правовая экспертиза документов и выдача уполномоченным органом разрешения (отказа) на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего.

Прием и регистрация заявления и документов

3.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является направление получателем государственной услуги заявления в уполномоченный орган по месту жительства несовершеннолетнего лица и документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента.
3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо уполномоченного органа по месту жительства гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего на территории Российской Федерации, ответственное за прием документов (далее - должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием документов).
3.4. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя.
Продолжительность выполнения административного действия составляет 5 минут.
3.4. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, а также проверяет представленные документы на предмет соответствия требованиям, установленным пунктами 2.10 - 2.13 настоящего Административного регламента.
Продолжительность выполнения административного действия составляет 10 минут.
3.5. В случае наличия документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, и соответствия их требованиям пунктов 2.10 - 2.13 настоящего Административного регламента должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием документов, принимает документы от заявителя и проводит регистрацию заявления в Журнале регистрации приема заявлений и документов, необходимых для выдачи разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних, по форме согласно приложению N 13 к настоящему Административному регламенту и выдает заявителю расписку-уведомление, подтверждающую, что документы заявителя приняты уполномоченным органом.
Продолжительность выполнения административного действия составляет 20 минут.
3.6. Критериями принятия решения является соответствие или несоответствие представленных документов требования пунктов 2.10 - 2.13 настоящего Административного регламента.
3.7. Результатом административной процедуры является прием представленных заявления и документов и регистрация заявления должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за прием документов, в день обращения заявителя.
3.8. Способом фиксации результата административной процедуры является расписка-уведомление, подтверждающая, что документы заявителя приняты уполномоченным органом, а также соответствующая отметка о приеме заявления и документов в Журнале регистрации приема заявлений и документов, необходимых для выдачи разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних.

Выполнение административных процедур при предоставлении
государственной услуги в МФЦ

3.9. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, могут быть поданы в уполномоченный орган через должностных лиц МФЦ, с которыми у уполномоченных органов заключены соглашения о взаимодействии.
3.10. В случае представления заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, через должностных лиц МФЦ, с которыми у уполномоченных органов заключены соглашения о взаимодействии, оригиналы указанных документов представляются заявителем сотруднику уполномоченного органа.
3.11. Информация о перечне МФЦ, с которыми у уполномоченных органов заключены соглашения о взаимодействии, предоставляется соответствующим уполномоченным органом.
3.12. В случае представления заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, через должностных лиц МФЦ, с которыми у уполномоченных органов заключены соглашения о взаимодействии, регистрация представленных заявления и документов осуществляется уполномоченным органом в течение двух дней со дня их поступления в уполномоченный орган.

Выполнение административных процедур при предоставлении
государственной услуги в электронной форме

3.13. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, могут быть поданы в уполномоченный орган с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, или Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, или официального сайта министерства.
3.14. В случае представления заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, или Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, или официального сайта министерства, оригиналы указанных документов представляются гражданином сотруднику уполномоченного органа.
3.15. В случае представления заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, или Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, или официального сайта министерства, регистрация представленных заявления и документов осуществляется уполномоченным органом в течение двух дней со дня их поступления в уполномоченный орган.

Рассмотрение заявления и документов, оценка пакетов
документов на предмет комплектности

3.16. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала рассмотрения документов и оценки пакетов документов на предмет комплектности, является их регистрации в Журнале регистрации приема заявлений и документов, необходимых для выдачи разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних.
В случае выявления некомплектности представленных документов должностное лицо уполномоченного органа в день выявления некомплектности уведомляет об этом заявителя (указывает на перечень недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов). Уведомление заявителя производится способами, обеспечивающими возможность получения заявителем указанной информации (письмо, телефонограмма, факс, электронная почта). Специалист обязан удостовериться в получении заявителем информации о некомплектности представленных документов в день ее отправки.
Продолжительность выполнения административного действия по оценке комплектности представленных пакетов документов составляет 1 рабочий день с момента предоставления документов.
3.17. Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, установленной в пунктах 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, в течение 15 рабочих дней с момента получения заявителем информации о некомплектности представленных документов. В случае если заявитель в установленные сроки не представляет недостающие документы, то ему выдается отказ (в форме решения) в предоставлении государственной услуги по выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего. Должностное лицо уполномоченного органа не позже одного рабочего дня со дня истечения срока для представления заявителем документов готовит уведомление заявителю о возврате некомплектных документов.
Уведомление о возврате некомплектных документов направляется заявителю на официальном бланке уполномоченного органа за подписью руководителя уполномоченного органа.
Продолжительность выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
3.18. Критериями принятия решения являются:
наличие или отсутствие полного пакета документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента;
наличие или отсутствие согласия заявителя на устранение выявленных недостатков в документах.
3.19. Результатом административной процедуры является решение о комплектности представленных заявителем документов либо принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.20. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о некомплектности представленных документов либо уведомление заявителя о возврате некомплектных документов.

Правовая экспертиза документов и выдача уполномоченным
органом разрешения на совершение сделки по отчуждению
имущества несовершеннолетнего либо отказа
в выдаче разрешения

3.21. Юридическим фактом, являющимся основанием для проведения правовой экспертизы документов, является установление факта комплектности представленных заявителем документов.
3.22. На основании заявления и комплектных документов должностное лицо уполномоченного органа осуществляет проверку документов на предмет установления наличия либо отсутствия обстоятельств, препятствующих предоставлению государственной услуги по выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего лица, в том числе правовую экспертизу документов и проверку вида, формы и условий законности сделки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Продолжительность выполнения административного действия составляет 3 рабочих дня с момента принятия от заявителя полного пакета документов.
3.23. Должностное лицо уполномоченного органа готовит и передает проект решения, а также комплект документов, представленных заявителем руководителю уполномоченного органа.
Руководитель уполномоченного органа подписывает решение о выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего либо решение об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего, после чего возвращает решение должностному лицу уполномоченного органа.
Продолжительность выполнения административного действия составляет 6 рабочих дней.
3.24. О принятом решении, о выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего либо об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего должностное лицо уполномоченного органа письменно уведомляет законного представителя несовершеннолетнего.
Продолжительность выполнения административного действия составляет 3 рабочих дня со дня подписания соответствующего решения.
3.25. Критериями принятия решения являются:
наличие либо отсутствие обстоятельств, препятствующих предоставлению государственной услуги;
соответствие вида, формы и условий сделки требованиям действующего законодательства Российской Федерации.
3.26. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего либо отказ в выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего.
3.27. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является решение о выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего либо решение об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего.

[bookmark: Par427]4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
государственной услуги, а также за принятием решений
ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченных органов положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами уполномоченных органов осуществляется руководителем соответствующего уполномоченного органа.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполномоченных органов положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами уполномоченных органов осуществляется также министерством.
4.3. При осуществлении текущего контроля за предоставлением государственной услуги уполномоченными органами министерство:
контролирует соблюдение порядка и условий предоставления государственной услуги, законность решений уполномоченных органов, принятых для реализации переданных государственных полномочий;
в случае выявления нарушений требований законов по вопросам осуществления уполномоченными органами или должностными лицами местного самоуправления переданных им государственных полномочий дает письменные предписания по устранению таких нарушений, обязательные для исполнения органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления. Указанные предписания могут быть обжалованы в судебном порядке;
производит проверки деятельности уполномоченных органов по осуществлению переданных им государственных полномочий и использованию выделенных для этих целей материальных и финансовых средств;
назначает уполномоченных для постоянного наблюдения за осуществлением переданных государственных полномочий;
запрашивает и получает в 2-недельный срок, а при чрезвычайных обстоятельствах (стихийных бедствиях, экологических катастрофах и т.п.) незамедлительно необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением переданных государственных полномочий.
4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления государственной услуги с целью выявления степени удовлетворенности заявителей предоставлением государственной услуги.
4.5. При выявлении при проведении текущего контроля нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, принимаются меры к устранению выявленных нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления государственной услуги

4.6. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок министерством уполномоченных органов, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
4.7. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми (проверка проводится по конкретному обращению заявителя или иного уполномоченного лица или в установленных законодательством случаях).
4.8. Периодичность плановых проверок устанавливается руководителями уполномоченных органов, министерством.
Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей или иных уполномоченных лиц и в установленных законодательством случаях.
4.9. По результатам проверок составляется акт, в котором указываются результаты проверки, выявленные нарушения и сроки их устранения, рекомендации.
В случае выявления нарушений требований закона по вопросам предоставления уполномоченными органами или их должностными лицами государственной услуги даются письменные предписания по устранению таких нарушений, обязательные для исполнения уполномоченными органами и их должностными лицами.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей (получателей государственной услуги) принимаются меры, направленные на восстановление нарушенных прав.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления государственной услуги

4.10. Должностные лица уполномоченных органов, ответственные за прием граждан, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, их правовую экспертизу.
Руководитель (уполномоченное лицо) уполномоченного органа несет ответственность за правильность и правомерность выдачи разрешений на совершение отдельных сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних.

Положения, устанавливающие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги,
в том числе со стороны граждан, объединений
граждан и организаций

4.11. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в следующих формах:
текущий контроль;
контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.12. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и эффективности.
4.13. Граждане, их объединения и организации могут направлять письменные обращения, принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности процедур (административных действий), предусмотренных настоящим Административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) уполномоченных органов,
министерства, предоставляющих государственную услугу,
а также должностных лиц, государственных
и муниципальных служащих

Информация для заявителей об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
государственной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченных органов, министерства, принятых в ходе предоставления государственной услуги, а также должностных лиц уполномоченных органов, министерства, государственных и муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченные органы, министерство, предоставляющие государственную услугу.
Жалобы на решения, принятые руководителем уполномоченного органа, подаются в министерство.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта министерства, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области для предоставления государственной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в уполномоченный орган, министерство жалобы от заявителя.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа (организации), предоставляющего (предоставляющей) государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа (организации), предоставляющего (предоставляющей) государственную услугу, должностного лица органа (организации), предоставляющего (предоставляющей) государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа (организации), предоставляющего (предоставляющей) государственную услугу, должностного лица органа (организации), предоставляющего (предоставляющей) государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Права заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Вышестоящие органы государственной власти и должностные
лица, которым может быть адресована жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

5.8. Жалоба заявителя в связи с получением государственной услуги может быть адресована:
руководителю уполномоченного органа;
должностному лицу министерства, ответственному за организацию предоставления государственной услуги, сведения о котором (включая должность, фамилию, имя, отчество (при наличии отчества), контактные телефоны, приемные дни и часы приема, адрес электронной почты) указываются на сайте министерства в сети Интернет;
министру социально-демографической и семейной политики Самарской области.
5.9. Жалобы заявителя в связи с получением государственной услуги на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.

Сроки рассмотрения жалобы

5.10. Письменная жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если правовыми актами Правительства Российской Федерации для рассмотрения подобных жалоб не установлены более короткие сроки их рассмотрения.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.11. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным органом или министерством принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.






































Приложение N 1
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

[bookmark: Par553]СВЕДЕНИЯ
О МЕСТАХ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ ПО ПРИЕМУ
ГРАЖДАН, НОМЕРАХ ТЕЛЕФОНОВ ДЛЯ СПРАВОК, АДРЕСАХ
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, ОФИЦИАЛЬНЫХ САЙТОВ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ
МИНИСТЕРСТВА И УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

	Министерство      
социально-        
демографического  
развития Самарской
области           
	1. Департамент по вопросам семьи и детства            
министерства социально-демографического развития      
Самарской области                                     
2. 443086, г. Самара, ул. Революционная, 44           
3. тел.: (8-846) 334-27-02, факс: 270-91-14           
4. Адрес электронной почты: depart@socio.samtel.ru    
5. Адрес сайта: http://minzdravsoc.samregion.ru,      
http://minsocdem.samregion.ru                         
6. График работы должностных лиц министерства по      
приему граждан:                                       
Понедельник                                           
9-00 - 18-00                                          
Вторник                                               
9-00 - 18-00                                          
Среда                                                 
9-00 - 18-00                                          
Четверг                                               
9-00 - 18-00                                          
Пятница                                               
9-00 - 17-00                                          
Перерыв                                               
13.00 - 13.48                                         
Суббота                                               
выходной день                                         
Воскресенье                                           
выходной день                                         

	Ставропольский    
м.р.              
	1. Муниципальное казенное учреждение "Управление по   
вопросам семьи, материнства и детства муниципального  
района Ставропольский Самарской области"              
2. 445011, Самарская обл., г. Тольятти, пл. Свободы, 9
3. тел.: (8482) 28-35-13, 28-17-92, факс 28-15-66     
4. адрес электронной почты: stavr-family@mail.ru      
5. Прием граждан: понедельник 10-00 - 17-00, перерыв  
12-00 до 13-00, вторник - четверг с 8-00 до 17-00,    
перерыв с 12-00 до 13-00, пятница не приемный день    










































Приложение N 2
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                      Руководителю ________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                      от __________________________________
                                      ____________________________________,
                                      проживающего(ей) по адресу:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      тел. ________________________________
                                      сот. тел. ___________________________

[bookmark: Par981]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  дать  разрешение  на  отчуждение __________ доли  в  жилом помещении
(указать тип и количество комнат)
───────────────────────────────────────────────────────────────────────────
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____)
└─┘
┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу: ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
принадлежащей несовершеннолетнему(ей, им), Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
в  связи  с  ____________________  приобретением  жилого помещения (указать
количество комнат) - ____________________
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____)
└─┘

┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу:_________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Приобретаемое жилье будет оформлено на имя (указать Ф.И.О. и размер доли):
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
Причина сделки:
    ┌─┐
    │  │ Перемена места жительства
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Разъезд с сособственником
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Иные причины
    └─┘
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)

    Денежные средства от продажи доли объекта недвижимости необходимы на:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Сделка будет совершаться:
┌─┐
│  │ С использованием средств ипотечного кредитования
└─┘


┌─┐
│  │ С использованием собственных денежных средств
└─┘

    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда) __________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

  Дата                                       Подпись

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО _______________________________    ФИО ____________________________

Серия _______________ N ___________    Серия ________________ N ___________

Кем выдан _________________________    Кем выдан _________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________

Когда выдан _______________________    Когда выдан ________________________

Подпись __________________________    Подпись ___________________________

Дата _____________________________    Дата ______________________________

С УСЛОВИЯМИ ПРОВЕДЕНИЯ СДЕЛКИ СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА
__________________ (подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)


Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)












Приложение N 3
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                      Руководителю ________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                      от __________________________________
                                      ____________________________________,
                                      проживающего(ей) по адресу:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      тел. ________________________________
                                      сот. тел. ___________________________

[bookmark: Par1097]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  дать  разрешение  на  отчуждение __________ доли  в  жилом помещении
(указать тип и количество комнат)
───────────────────────────────────────────────────────────────────────────
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____)
└─┘
┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу: ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
принадлежащей мне (Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

в  связи  с  ____________________  приобретением  жилого помещения (указать
количество комнат) - ____________________
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____)
└─┘




┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу:_________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Приобретаемое жилье будет оформлено на имя (указать Ф.И.О. и размер доли):
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
Причина сделки:
    ┌─┐
    │  │ Перемена места жительства
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Разъезд с сособственником
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Иные причины
    └─┘
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)

    Денежные средства от продажи доли объекта недвижимости необходимы на:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

    Сделка будет совершаться:
    ┌─┐
    │  │ С использованием средств ипотечного кредитования
    └─┘

    ┌─┐
    │  │ С использованием собственных денежных средств
    └─┘

    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда)___________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

Дата                                                     Подпись

Заявителем предъявлен паспорт

ФИО___________________________________

Серия ________________ N _____________

Кем выдан ____________________________
______________________________________

Когда выдан_____________________________


Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)
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Приложение N 4
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                      Руководителю ________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                      от __________________________________
                                      ____________________________________,
                                      проживающего(ей) по адресу:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      тел. ________________________________
                                      сот. тел. ___________________________

[bookmark: Par1205]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  дать  разрешение  на  отчуждение __________ доли  в  жилом помещении (указать тип и количество комнат)
───────────────────────────────────────────────────────────────────────────
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____)
└─┘
┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу: ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
принадлежащей несовершеннолетнему(ей, им), Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
в   связи   с   приобретением  квартиры  по  договору  долевого  участия  в
строительстве жилого дома по адресу: (строительному) ______________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
на основании договора долевого участия N ________________________
от ______________________________
(полное наименование договора _____________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Приобретаемое жилье будет оформлено на имя (указать Ф.И.О. и размер доли):
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
Причина сделки:
    ┌─┐
    │  │ Перемена места жительства
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Разъезд с сособственником
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Иные причины
    └─┘
Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
    Денежные средства от продажи доли объекта недвижимости необходимы на:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Сделка будет совершаться:
    ┌─┐
    │  │ С использованием средств ипотечного кредитования
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ С использованием собственных денежных средств
    └─┘

    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда) __________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

Дата                                       Подпись

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО _______________________________    ФИО ________________________________
Серия _______________ N ___________    Серия ________________ N ___________

Кем выдан _________________________    Кем выдан _________________________
________________________________________________________________________

______________________________________
Когда выдан _______________________    Когда выдан _______________________

Подпись __________________________    Подпись  __________________________

Дата _____________________________    Дата  _____________________________

С УСЛОВИЯМИ ПРОВЕДЕНИЯ СДЕЛКИ СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА
__________________ (подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)


Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)






















Приложение N 5
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                      Руководителю ________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                      от __________________________________
                                      ____________________________________,
                                      проживающего(ей) по адресу:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      тел. ________________________________
                                      сот. тел. ___________________________

[bookmark: Par1320]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  дать  разрешение  на  отчуждение __________ доли  в  жилом помещении (указать тип и количество комнат) ___________________________ ______________________________________________________________________
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____)
└─┘
┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу: ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Принадлежащей мне (Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
в   связи   с   приобретением  квартиры  по  договору  долевого  участия  в
строительстве жилого дома по адресу:
(строительному) _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
на основании договора долевого участия N ________________________
от ______________________________
(полное наименование договора _____________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Приобретаемое жилье будет оформлено на имя (указать Ф.И.О. и размер доли):
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
Причина сделки:
    ┌─┐
    │  │ Перемена места жительства
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Разъезд с сособственником
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ Иные причины
    └─┘
Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Денежные средства от продажи доли объекта недвижимости необходимы на:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Сделка будет совершаться:
    ┌─┐
    │  │ С использованием средств ипотечного кредитования
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ С использованием собственных денежных средств
    └─┘

    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда) __________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

Дата                                       Подпись

Заявителем предъявлен паспорт

ФИО ___________________________________

Серия ________________ N _____________

Кем выдан ____________________________________________________________________

Когда выдан_____________________________

Подпись ________________________ Дата ________________________

Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)



























Приложение N 6
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                      Руководителю ________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                      от __________________________________
                                      ____________________________________,
                                      проживающего(ей) по адресу:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      тел. ________________________________
                                      сот. тел. ___________________________

[bookmark: Par1430]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  дать  разрешение  на  отчуждение __________ доли  в  жилом помещении
(указать тип и количество комнат)
───────────────────────────────────────────────────────────────────────────
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____)
└─┘
┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу: ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
принадлежащей несовершеннолетнему(ей, им), (Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
в связи с выездом на постоянное место жительство в ________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Денежные средства от продажи доли объекта недвижимости необходимы на:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда) __________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

Дата                                       Подпись

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО _______________________________    ФИО  ___________________________
Серия _______________ N ___________    Серия ________________ N ___________

Кем выдан _________________________    Кем выдан  _______________________
_______________________________________________________________________

Когда выдан _______________________    Когда выдан  ______________________

Подпись __________________________    Подпись  __________________________

Дата _____________________________    Дата  _____________________________

С УСЛОВИЯМИ ПРОВЕДЕНИЯ СДЕЛКИ СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА
__________________ (подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)


Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)















Приложение N 7
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                      Руководителю ________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                      от __________________________________
                                      ____________________________________,
                                      проживающего(ей) по адресу:
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                      тел. ________________________________
                                      сот. тел. ___________________________

[bookmark: Par1509]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  дать  разрешение  на  отчуждение __________ доли  в  жилом помещении (указать тип и количество комнат)
───────────────────────────────────────────────────────────────────────────
┌─┐
│  │ квартира (количество комнат _____ )
└─┘
┌─┐
│  │ жилой дом с земельным участком
└─┘
по адресу: ________________________________________________________________
________________________________________________________________________
принадлежащей мне (Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
в связи с выездом на постоянное место жительство в ________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Денежные средства от продажи доли объекта недвижимости необходимы на:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда) __________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

Дата                                       Подпись

Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО ___________________________________

Серия ________________ N _____________

Кем выдан __________________________________________________________________

Когда выдан_____________________________

Подпись ________________________
Дата ________________________

Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)


















Приложение N 8
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                     Руководителю _________________________
                                                  (уполномоченного органа)
                                     от ___________________________________
                                     _____________________________________,
                                     проживающего(ей) по адресу:
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                     тел. _________________________________
                                     сот. тел. ____________________________

[bookmark: Par1587]                                ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение на снятие денежных средств в сумме __________________
________________________________________________________________________,
со счета N ___________________________________________,
находящегося в
┌─┐
│  │ ОАО "Сбербанке России", филиал N ________________
└─┘
┌─┐
│  │ ЗАО "ФИА-БАНК"
└─┘
┌─┐
│  │ ОАО Банк АВБ
└─┘
┌─┐
│  │ _________________________________________________
└─┘
данные денежные средства принадлежат несовершеннолетнему(ей) ______________
_______________________________________________________________________
               (ФИО несовершеннолетнего(ей), дата рождения)
Несовершеннолетний является наследником денежных средств в __________ доле.
Денежные   средства   будут   направлены   на   приобретение   для  ребенка
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Действия  ст.  37  Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ
мне разъяснены.
    Согласие всех заинтересованных лиц имеется.
    Мне  разъяснено  право  на  обращение  в суд за защитой нарушенных либо
оспариваемых  прав,  свобод  или  законных интересов в порядке гражданского
судопроизводства.

    Дата___________                 ____________________ (подпись)

Подпись сделана в присутствии специалиста: ____________________

Документы принял: ________________________

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО ___________________________________

Серия ________________ N _____________

Кем выдан _________________________________________________________________

Когда выдан_____________________________

Подпись сделана в присутствии специалиста: ____________________

Документы принял: ________________________



















Приложение N 9
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                     Руководителю _________________________
                                                  (уполномоченного органа)
                                     от ___________________________________
                                     _____________________________________,
                                     проживающего(ей) по адресу:
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                     тел. _________________________________
                                     сот. тел. ____________________________

[bookmark: Par1667]                                ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение на снятие денежных средств в сумме __________________
_______________________________________________________________________,
со счета N ___________________________________________,
находящегося в
┌─┐
│  │ ОАО "Сбербанке России", филиал N ________________
└─┘
┌─┐
│  │ ЗАО "ФИА-БАНК"
└─┘
┌─┐
│  │ ОАО Банк АВБ
└─┘
┌─┐
│  │ _________________________________________________
└─┘
данные денежные средства принадлежат мне _________________________________
________________________________________________________________________

               (ФИО несовершеннолетнего(ей), дата рождения)
Я являюсь наследником денежных средств в __________________________ доле.
Денежные    средства   будут   направлены   на   приобретение   для    меня
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

    Действия  ст.  37  Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ
мне разъяснены.
    Согласие всех заинтересованных лиц имеется.
    Мне  разъяснено  право  на  обращение  в суд за защитой нарушенных либо
оспариваемых  прав,  свобод  или  законных интересов в порядке гражданского
судопроизводства.

    Дата___________                 ____________________
                                       Подпись

Подпись сделана в присутствии специалиста: ____________________

Документы принял: ________________________

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО ___________________________________

Серия ________________ N _____________

Кем выдан ____________________________
______________________________________

Когда выдан_____________________________

Подпись сделана в присутствии специалиста: ____________________

Документы принял: ________________________



















Приложение N 10
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                     Руководителю _________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                     от ___________________________________
                                     _____________________________________,
                                     проживающего(ей) по адресу:
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                     тел. _________________________________
                                     сот. тел._____________________________

[bookmark: Par1746]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение на отчуждение транспортного средства ________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
             тип, модель, идентификационный номер, год выпуска
_______________________________________________________________________
принадлежащего несовершеннолетнему(ей, им) (Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается причина сделки)
Денежные средства от продажи транспортного средства будут использованы на:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________


    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда) __________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

Дата _______________                          Подпись _________________

Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО _______________________________    ФИО ____________________________
Серия _______________ N ___________    Серия ________________ N ___________

Кем выдан _________________________    Кем выдан _______________________
_______________________________________________________________________
                             
Когда выдан _______________________    Когда выдан ________________________

Подпись __________________________    Подпись ___________________________

Дата _____________________________    Дата ______________________________

С УСЛОВИЯМИ ПРОВЕДЕНИЯ СДЕЛКИ СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА
__________________ (подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Документы принял _____________________
                     (ФИО, подпись)




















Приложение N 11
к Административному регламенту
министерства социально-демографической и семейной политики
Самарской области по предоставлению государственной услуги
"Выдача разрешений на совершение отдельных сделок
по отчуждению имущества несовершеннолетних"

                                     Руководителю _________________________
                                                   (уполномоченного органа)
                                     от ___________________________________
                                     _____________________________________,
                                     проживающего(ей) по адресу:
                                     ______________________________________
                                     ______________________________________
                                     тел. _________________________________
                                     сот. тел._____________________________

[bookmark: Par1825]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение на отчуждение транспортного средства ________________
_________________________ тип, модель, идентификационный номер, год выпуска
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
принадлежащего мне (Ф.И.О., дата рождения):
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указывается причина сделки)
Денежные средства от продажи транспортного средства будут использованы на:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________


    С  условиями  совершения  сделки  ознакомлен, согласен. Действия ст. 37
Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены.
    Обязуюсь предоставить (куда) __________________________________________
свидетельство  о  регистрации  права  собственности  на приобретенное жилое
помещение   (иной  объект  недвижимости)  в  течение  одного  месяца  после
регистрации права.

Дата                                    Подпись

Документы принял: ________________________
                  (ФИО, подпись)

Заявителями предъявлены паспорта:

ФИО ___________________________________

Серия ________________ N _____________

Кем выдан _________________________________________________________________

Когда выдан_____________________________

Подпись сделана в присутствии специалиста: ____________________

Документы принял: __________________
                        (ФИО, подпись)

















