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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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об угверщдении админпстративного регламента предоставлениямуниципальной ус.пуги <<вьrдача ратешений на ввод объектовкапитального строительства в эксплуатацию при осуществлениистроительства, реконструкции объектов капитального строительства, вотношенпи проектной документации которых экспертиза IIе проводитсяв соответствии с ГрадостроительЕым кодексом Росййской Федерации>на территории муниципального района Ставрополiский
Самарской области

в соответствии с Федералъным законом от 27.о7.2010 м 210-ФзКОб ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОСТаВЛеНия государственных и муницип€lлъных услуг)),руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации,гIунктом з части 4 статьи 36 Федер€шъного закоЕа от 06.10.2003 м 131-ФЗ<об общих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации>>, пунктом 5 статьи 4з Устава муницип€lJIъного 
районаСтаврополъский Самарской области, при}UIтого Решением собранияпредставителей муниципального 

района Ставропольский Самарской областиот 30.05 .2014 Ns 291/43, поста"о"пЙr^ 
"оr""истрации муниципальногорайона Ставрополъский Самарской области от 29.о1.2016 м 17<об утверждении Порядка разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления муницип€uIьных услуг) админисТраЦияМУIIИЦИП€UIЪНОГО 

РаЙОНа СТаВРОПОЛЪСкий Самарской области постановляет:

*""ul"*;ЁT: аДМИНИСТРативный 
регламент по предоставлению

строителъства 
t УСЛУГИ <ВЫДаЧа РаЗРеШений на ввод обu.кrов капи*шъного

реконструкции ""uiII#"'XT' при осуществлении (

проектнойдокументации-"."о#Т."J;11,"'ffi*l*r"#*Ж#:
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Градостроительным кодексом Российской Федерации> на территории
муниципZLIIьного района Ставропольский Самарской области согласно
приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации муниципального района
Ставропольский Самарской области оТ 2з.оз.202О j\ъ 1009нпа
(об утверждении административного регламента предоставления
мунициПальной услуги <Выдача р€врешений на ввод объектов капитшIьного
строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства,
реконструкции объектов капит€UIьного строительства, в отношении
проектной документации которых экспертиза не проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории
муницип€Lпьного района Ставропольский Самарской области> считать
утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете
<Ставрополь-на-волге. Официальное опубликование)) и разместить на
официальном сайте администр ации муницип€шьного района Ставропольский
Самарской области в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает В силу после его
офи циального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
исполнrIющего обязанности заместителя Главы района по жкх,
капит€UIьному строительству, Го и ЧС Василику К.Э.

Глава муниципаJIьного района В.М.Мlедведев

\:._

Куваева Т И.280247



ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к постановлению/распоряжению
(нужное подчеркнуть)

об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги<выдача р€врешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию при
осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в

отношении проектной документации которых экспертиза не проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации) на территории муниципального

района Ставропольский Самарской области

(указывается полное название муниципального правового акта, а также адрес объекта, фамилия и инициalлы
заявителя)

Ф.И.О. должность, наименование
еления исполнителя Телефон Подпись

- старший специалист отдела
строительства и реконструкции

Куваева Т.И.

ительства и Жкх

28-02-47

Лb

п/п
Наименование подразделения,

Ф.И.О. руководителя
Подпись

Отметка
о наличии
запrечаний

fiaTa
согласованиrl

1 и о. заместителя Главы района по
ЖКХ, капитаJIьному строительству,
ГоиЧС
Василика К.Э.

,|Г,ll юzr

2 Руководитель управления правовой
и кадровой политики
Ялова Ю.В. ,|d,/ 1 ,^Dф
Согласие на опубликоваlIие
сми/ипс а/нет
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Приложение
к постановлению администрации

муницип€Lпьного района Ставропольский
Самарской области

от <<J?>> 20@ г. JФ /*Zluza

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<выдача разрешений на ввод

объектов капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в

оТноШении проектной документации которых экспертиза не проводится в
СООтВетствии с Градостроительным кодексом РоссиЙскоЙ Федерации>>

1. Общие положения

1.1 . Обrцие сведения о муницип€Lльной услуге.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной

УСЛУГи <Выдача р€врешениЙ на ввод объектов капитzulьного строительства в
ЭКСПлУатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов
каПиТ€Lпьного строительства, в отношении проектной документации которых
ЭксПертиза не проводится в соответствии с Градостроительным кодексом
РОССийской Федерации)) (далее - Административный регламент) разработан в
ЦеЛях ПоВышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче
Р€lЗРеШениЙ на ввод объектов капит€Llтьного строительства в эксплуатацию при
ОСУществлении строительства, реконструкции объектов капит€lJIьного
СтрОиТельства, в отношении проектной документации которых экспертиза не
проводится в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
ФеДеРации на территории муниципаJIьного района Ставропольский Самарской
области (далее муницип€lJIьная услуга) и определяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) при
предоставлении муниципальной услуги.

L|.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на
ВВОД Объекта капитаJIьного строительства в эксплуатацию при осуществлении
СТРОИТеЛЬсТВа, реконструкции объектов капитального строительства в
соответствии с настоящим АдминистратиВным регламентом осуществляется
применительно к объектам капитального строительства, в отношении
проектной документации которых экспертиза не проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее объект
капит€LIIЬного строительства), прИ условии, что в соответствии с
градостроительным кодексом Российской Федераrlии разрешение на
строительство соответствующего объекта капитального строительства было
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ПРеДОСТаВЛеНО аДМинистрациеЙ муниципального раЙона СтавропольскиЙ
Самарской области.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод
объекта капитаJIьного строительства в эксплуатацию при осуществлении
СТРОиТелЬства, реконструкции объекта капитапьного строительства
ОСУЩесТВЛяется также администрацией в слr{ае, если разрешение на
СТРОИТеЛЬСТВО сооТветствующего объекта капитального строительства было
ВЫДаНО аДМИНИСТРациеЙ муницип€шьного раЙона СтавропольскиЙ Самарской
ОбЛаСТИ и при Этом строительство или реконструкция бьlли осуществлены в
отношении вводимого в эксплуатацию объекта капитапьного строительства,
расположенного на территориях двух и более поселений. Муниципальная
УСЛУГа В соответствии с настоящим Административным регламентом
ПРеДОСТаВЛЯеТСя аДМинистрациеЙ муницип€Lпьного раЙона СтавропольскиЙ
СаМаРСКОй области в лице отдела строительства и реконструкции управления
строительства и ЖКХ (далее - Администрация).

1.1.З. ПОлУчателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются
юридические лица независимо от их организационно-правовых фор*,
ИнДИВиДУ€uIьные предприниматели и иные физические лица, выполнившие
СТроительство, реконструкцию объектов капит€}JIьного строительства в полном
ОбЪеме В соответствии с разрешениями на строительство объектов
капитаJIьного строительства.

заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей
ЮРИДИЧеСКИх и физических лиц в ходе предоставления муниципальноЙ услуги,
являются руководитель юридического лица, уполномоченное должностное
ЛИЦО ИЛИ УПоЛноМоченныЙ представитель юридического лица, физическое лицо
или его уполномоченный представитель (далее - заявители).

I.2. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления
муниципальной услуги можно получить:

В АДМинисТрации и многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципа_пьных услуг (далее - МФЦ);

В реГИональноЙ системе Единого портала государственных и
МУНИЦИП€ШЬНыХ Услуг кПортал государственных и муниципаJIьных услуг
СаМаРСКОй Области> (далее - Портал государственных и муницип€uIьных услугСамарской области) http://www.pgu.samregion.ru и
http ://www. uslugi. samregion.ru.

МеСТОнахождение Администрации: 4450П, Самарская область,
г. Тольятти, площадь Свободы,9.

ГРафИК РабОты Администрации (время местное): понедельник-пятница, с
9.00 ДО 18.00, Перерыв 13.00 до 1З.48, выходные дни - суббота, воскресенье.

1.3. ПРИеМ ОТ застройщика заявления о выдаче р€врешения на ввод
объекта капитаIIьного строительства в эксплуатацию, документов,
необходимых для получения указанного р€врешения, могут осуществляться:
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- ЧеРеЗ МФЦ В СОоТветствии с соглашением о взаимодействии между
мФЦ и уполнОмоченным на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию
органом местного самоуправления (далее - Соглашение о взаимодействии);

- с использованием Единого портала государственных и муниципальных
услуГ или регИон€LпьныХ порт€lJIоВ государСтвенныХ и муницип€Lпьных услуг;

- с использованием государственных информационных систем
обеспечения градостроительной деятельности с функциями
автоматизированной информационно-ан€UIитической поддержки осуществления
полномочий в области градостроительной деятельности (при наличии
технической возможности).

1.з.l. График индивидуального личного консультирования заявителей
специЕLпистами отдела строительства и реконструкции управления
строительства и ЖКХ: вторник с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00. Понедельник,
среда, четверг, пятница - не приемные дни.
Справочный телефон отдела строительства и реконструкции: s(s4s2)2s -02-47,
Адрес электронной почты отдела строительства и реконструкции:
stavr-osr@mail.ru.

|.3.2. График приема документов в МФL{: понедельник - пятница с 8.00
до 17.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной день.
Справочные телефоны МФI_{: 8(8а82)28-1 0-57.
Адрес электронной почты МФI_{: stачr-mfсбЗ@mаil.ru.
АдреС МФI-{: 445011, Самарская область, г. Тольятти, }л. Карла Маркса, 33Б.

1.3.3. Портал государственных и муниципальных услуг Самарской
области) - http : //www. pgu. sаmrеgiоп. ru и http ://www. usl ugi. sam regi on. ru.

I.4. Информация о местонахождении, графике работы и справочных
телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной
услуги и перечне документов' необходимых для ее получения, Размеrrlается]

- на офици€LпьноМ интернет-сайте Администрации: stavr-post@mail.ru;
- в федеральной государственной информационной системе кЕдиный

портЕLл государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)> (далее - Единый
порт€Lл государственных и муниципальных услуг) : http ://йww. gosuslugi.ru,

- В регион€tльной системе Единого порт€ша государственных и
мунициПzLIIьныХ услуГ <ПортаЛ государСтвенныХ И мунициПаJIьных услуг
самарской области>> (далее - порт€tл государственных и муниципальных услуг
СамарскОй области) - http:www.pgu.samregion.ru и www.uslugi.samregion.ru;

- на информационных стендах в помещении Администрации;
- по указанному в пункте 1.3.1 номеру телефона Администрации.
информация О местах нахождения и графике работы МФI-{, находящихся

на территории Самарской области, адресах электронной почты и официальных
сайтоВ мФц' приведеНа в сетИ ИнтернеТ по адресУ: www.мфЧ63.рф.

1.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги
могут проводиться в следующих формах:

- индивиду€Lльное личное консультирование;
- индивиду€Lпьное консультирование по электронной почте;



4

- индивиду€шьное консультирование по телефону;
- публичное письменное информирование;
- публичное устное информирование.
1.5. 1. Индивиду€tльное личное консультирование.
время ожидания лица, заинтересованного в полуrении консультации при

индивиду€Lпьном личном консультировании, не может превышать 15 минут.
Индивиду€lJIьное личное консультирование одного лица должностным

лицом Администрации не может превышать 20 минут.
В случае если для подГотовки ответа требуется время, превышающее 20

минут, должностное лицо Администрации, осуществляющее индивидуальное
личное консультирование, может предложить Лицу, обратившемуся за
консультацией, обратиться за необходимой информацией в письменном виде
либо н€LзначитЬ другое }Добное для обратившегося за консульТацией Лица
время для индивиду€Lльного личного консультирования.

|.5.2. Индивиду€Lльное консультирование по электронной почте.
При индивиду€Lпьном консультировании по электронной почте ответ на

обращение лица, заинтересованного в получении консультации, направляется
по электронной почте на указанный адрес (адрес электронной почты)
обратившегося за консультацией лица В десятидневный срок со дня
регистрации обращения.

1 .5.З. Индивидуaльное консультирование по телефону.
ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,
отчестве (последнее при наличии) и должности должностного Лица
Администрации, осуществляющего индивидуальное консультирование по
телефону.

Время р€lзговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если должностное лицо Администрации, осуществляющее

консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги, по существу, оно обязано
проинформировать позвонившее лицо об организациях либо структурных
подр€lзделениях Администрации, которые располагают необходимыми
сведениями.

1.5.4. Публичное письменное информирование.
публичное письменное информирование осуществляется путем

размещения информационных матери€uIов на стендах в местах предоставления
муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах
массовой информации, р€вмещениЯ информационных матери€Lлов на
официальном сайте Администрации и на Едином портuLле государственных и
муницип€шьных услуг и Портале государственных и муниципztльных услуг
Самарской области.

1.5.5. Публичное устное информирование.
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публичное устное информирование осуществляется уполномоченным
ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ АДМИНИСТРаЦии с привлечением средств массовой
информации.

1.5.б. !олжностные лица Администрации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан и
организаций обязаны:

уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией. Во
время личного консультирования и консультирования по телефону необходимо
произносить слова четко, избегать пара-гIлельных разговоров с окружающими
людьмИ и не прерываТь разговОр пО причине поступления звоНка на лругой
аппарат. В конце личного консультирования и консультирования по,.na6ony
должностное лицо Администрации, осуществляющее консультирование,
должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто
именно, когда и что должен сделать) в целях предоставления муниципальной
услуги;

давать в простой, доступной форме ответы на письменные обращения при
осуществлении консультирования по электронной почте, содержащие ответы
на поставленные вопросы, должность, фамилию и иници€Lлы должностного
лица Администрации, подписавшего ответ, номер телефона и фамилию
исполнителя (должностного лица администр ации, подготовившего ответ).

Щолжностное лицо Администрации не вправе осуществлять
консультирование обратившихся за консультацией лиц, выходящее за рамкиинформирования о стандартных процедурах и условиях предоставления
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные
решения обратившихся за консультацией лиц.

1.б. На сайте Администрации размещается текст настоящего
Административного регламента с приложениями.

1.7. На стендах в местах предоставления
размещаются следующие информационные матери€Lлы:

муниципальной услуги

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной
услуги (в том числе блок-схема, наглядно отображающая zLлгоритм
прохождения административных процедур);

извлечения иЗ текста настоящего Административного регламента и
приложения к нему;

исчерпывающий перечень органов государственной власти, органов
местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной
услуги, с указанием предоставляемых ими документов;

последовательность обращения в органы государственной власти, органы
местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной
услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефоноВ, &ДРОСS
официаrrьных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых
заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги;
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схема рЕвмещения должностных лиц Администрации и режим приема
ими лиц, заинтересованных в получении консультации, заявителей; номера
кабинетов, фамилии, имена, отчества (последние - при наличии) 

" доп*поai"
соответствующих должностных лиц;

извлечения из нормативных правовых актов по наиболее часто
задаваемым вопросам;

перечень документов, представляемых заявителем, и требования,
предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжа_пования решения, действий или бездействия должностных

лиц АдМинистраЦии, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
тексты перечисленных информационных матери€Lлов печатаются

}добным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее
важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.8. На официальном сайте Администрации в сети <<Интернет>>

рсвмещаются следующие информационные матери€Lлы:
полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;
справочные телефоны, По которым можно получить консультацию о

правилах предоставления муниципальной услуги;
адрес электронной почты Администрации;
полный тексТ настоящего Административного регламента с

приложениями к нему;
информационные матери€шы, содержащиеся на стендах в местах

предоставления муниципальной услуги.
1.9. На ЕдиноМ портапе государственных и муницип€UIьных услуг и

портале государственных И муницип€Lпьных услуг Самарской области
р€вмещается информация :

полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по

порядку предоставления муниципальной услуги;
адрес электронной почты Администрации;
порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам

предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления
муниципальной услуги.

1.10. В з€Lпах обслуживания мФЦ устанавливаются интернет-киоски,
содержащие справочно-информационные И поисковые системы для
самостоятельного использования посетителями с целью получения
установЛенноЙ информации и справок. Правила работы с ними, а также
фамилиЯ, имя, отчествО должноСтногО лица, ответственного за работу
интернет_киоска, рЕвмещаются на информационном стенде в непосредственной
близости от места расположения интернет-киоска.

1.1 1. основными требованиями к информированию заявителей являются:
достоверность и полнота информирования о муниципальной услуге;
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четкость в изложении информации о муниципальной услуге;
}добство и доступность получения информации о муниципальной услуге;
оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.I.12. Со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов

заявитель имеет право на получение сведений о том, на каком этапе (в процессе
выполнения какой административной процедуры) находится представленное
им заявление, по телефону или лично.

2. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: квыдача разрешений на ввод
объектов капитаJIЬного строительства В эксплуатацию при осуществлении
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в
отношении проектной документации которых экспертиза не проводится в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации> (далее -
рсlзрешение на ввод В эксплуатацию). В состав указанной муниципальной
услуги входят следующие подуслуги:

- выдача рzврешения на ввод в эксплуатацию;
- отказ в выдаче р€врешенияна ввод в эксплуатацию с указанием причин
отказа.

2.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а также выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги осуществляются на базе мФц, осуществляющим
участие в обеспечении предоставления муниципальной услуги в соответствии с
Соглашением о взаимодействии.

!окументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,могут быть направлены в Администрацию в электронной форме .r.р.,
реГион€LЛьный ПорТ€Lл ГосУДарсТВеНных УсЛУГ Самарской области -
http:www.pgu.samregion.ru либо с использованием государственных
информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с
функциями автоматизированной информационно-ан€UIитической поддержки
осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (при
наJIичии технической возможности).

пр" предоставлении муниципальной услуги осуществляется
взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Самарской области (далее - Росреестр),
министерством культуры Самарской области, министерством строительства
Lамарскои ооласти, органами местного самоуправления (и* структурными
подр€Lзделениями), указанными в пункте 4.З. настоящего Административного
регламента.

мФЦ при однократноМ обращении заявителЯ с запросом о
предоставлениИ нескольких государственных и (или) муниципiшьных услугорганизУет предОставление заявителю двух и более государственных и (или)
муницип€UIьных услуг (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг по
комплексному запросу осуществляется в порядке, установленном статьей 15.1
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Федерального закона от 27 .07 .2010 м 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>.

2.з. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
оформление р€врешения на ввод объекта капитЕUIьного строительства в

эксплуатацию (Приложение М t);
отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капит€цьного строительства в

эксплуатацию (Приложение М 5).
2.4. Муниципaпьн€ш услуга предоставляется в срок, не превышающий

пять рабОчих днеЙ со днЯ поступления заявления о выдаче разрешения на ввод
объекга капитuUIьного строительства в эксплуатацию.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги
являются:

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 Jф 1З6-ФЗ;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.|2.2004

М 190-ФЗ (далее - ГрК РФ);
Федеральный закон от 06.10.200З Jф lзl-ФЗ (об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;
Федера-гrьный закон от 27.07.2010 j\Ъ 210-ФЗ (об организации

предоставлениЯ государСтвенныХ и муницип.LгIьных услуг);
Федеральный закон от 25.06.2002 J\Ъ 7з-ФЗ <об объектах культурного

наследиЯ (памятнИках истоРии и кулЬтуры) народоВ Российской Федерации);
приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального

хозяйстВа Российской Федерации оТ 19.02.2015 J\9 ||7lпр <Об утверждении
формы р€lзрешения на строительство и формы р€врешения на ввод объекта в
эксплуатацию);

Закон Самарской области от 03.10.2014 Jю s9-гД <О предоставлении в
самарской области государственных И муниципальных услуг по
экстерритори€lльному принципу) ;

Закон Самарской области от 12.07.2006 J\ъ 90-гД <О градостроительной
деятельности на территории Самарской области>;

Закон Самарской области от 1 1.03.2005 J\b 94-ГД <о земле>;
Распоряжение Правительства Самарской области от 2g.O4,2O2l .;19 l88-p

(О согласоВаниИ перечней государСтвенныХ И муниципЕUIьных услуг,
организация предоставления которых в ходе личного приема в органе,
предоставляющем государственную услугу, органе, предоставляющем
муницип€Lльную услугу, не осуществляется при условии организации
предоставления таких услуг в многофункцион€Lльных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг);

настоящий Административный регламент.
С текстами федеральных законов, ук€lзов и распоряжений Президента

Российской Федер ации можно ознакомиться на официальном интернет-портале
правовой информации (www.рrаVо.gоч.ru). На офичи€шьном интернет-портале
правовой информации моryт быть размещены (опубликованы) правовые акты
Правительства Российской Федерации, других государственных органов
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исполниТельной властИ Российской Фелерации, законы и иные правовые акты
Самарской области.

2.6. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых для

Порядок
получения
документа

(информачии)
(заявитель

самостоятельн
о

предоставляет
документ или

документ
поступает

посредством
межведомстве

нного
взаимодейств

ия
заявитель

заявитель

заявитель

N
пl
гI

Наименование вида
документа

Форма
предостав

ления
документ

а
(оригина

лl
копия),

количест
во

экземпля

ров

Орган,
уполномоч

енный
выдавать
документ

основания
представле

ния
документа

1 Заявление о выдаче
разрешения на ввод
объекта
капитuLпьного
строительства в
эксплуатацию

Оригинал
l экз., по

форме
согласно
Приложе
нию
J\ъ 2

заявитель Часть 2
статьи 55
ГрК РФ

2 Правоустанавливаю
щие документы на
земельный участок, в
том числе
соглашение об
установлении
сервитута, решение
об установлении
публичного

Оригинал
/копия,
1 экз.

Росреестр Пункт 1

части З

статьи 55
ГрК РФ

з Градостроительный
план земельного
участка,
представленный для
получения

разрешения на
тво или в

Копия,
1 экз.

Росреестр Пункт 2

части 3

статьи 55
ГрК РФ

сервитута
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случае
строительства,
реконструкции
линейного объекта
проект планировки
территории и проект
межевания
территории (за
исключением
случаев, при которых
для строительства,
реконструкции
линейного объекта не
требуется подготовка
документации по
планировке
территории), проект
планировки
территории в случае
выдачи разрешения
на ввод в
эксплуатацию
линеЙного объекта,
для р€вмещениJI
которого не
требуется
образование
земельного

4 Разрешение на
строительство

Копия,
1 экз.

Отдел
строительс
тва и

реконстру
кции
администр
ации
Ставропол
ьского
района

ГрК РФ

Пункт л'
J
aJ

55

части
статьи

5 Акт приемки объекта
капит€Lпьного
строительства (в
случае
осуществления
строительства,

Оригинал
1 экз.

Организац
ИЯ,

осуществл
ЯЮщая
строительс
тво, и

части
статьи
ГрК РФ

Пункт 4
J

55

заявитель

заявитель



реконструкции на
основании договора
строительного
подряда)

застройщи
к или
техническ
иЙ
закЕвчик в
случае
осуществл
ения
строительс
тва,

реконстру
кции на
основании
до

6 Акт,
подтверждающий
соответствие
параметров
построенного,

реконструированного
объекта
капит€Lпьного
строительства
проектной
документации, в том
числе требованиям
энергетической
эффективности и
требованиям
оснащенности
объекта
капитЕUIьного
строительства
приборами r{ета
используемых
энергетических

ресурсов, и
подписанный лицом,
осуществляющим
строительство
(лицом,
осуществляющим
строительство, и

йщиком или

Оригинал
1 экз.

Организац
ИЯ,

осуществл
яющая
строительс
тво, и
застройщи
к или
техническ
ий
заказчик в
случае
осуществл
ения
строительс
тва,

реконстру
кции на
основании
договора

ГрК РФ

Пункт 6
aJ

55

части
статьи

l1

заявитель



техническим
заказчиком в случае
осуществления
строительства,
реконструкции на
основании договора,
а также лицом,
осуществляющим
строительный
контроль, в случае
осуществления
строительного
контроля на
основании дого а

1 Акт о подключении
(технологическом
присоединении)
построенного,

реконструированного
объекта
капитаJIьного
строительства к
сетям инженерно-
технического
обеспечения (в
случае, если такое
подключение
(технологическое
присоединение)
этого объекта
предусмотрено
проектной
документацией)

Оригинал
1 экз.

Организац
ИИ,

осуществл
яЮщие
эксплуатац
ию сетей
инженерно

техническ
ого
обеспечен
ия

Пункт
части
статьи
ГрК РФ

7
a
J

55

8 Схема,
отображающая
расположение
построенного,

реконструированного
объекта
капит€Lпьного
строительства,

расположение сетей
о-

Оригинал
1 экз.

Организац
ИЯ,

осуществл
яющая
строительс
тво, и
застройщи
к или
техническ
ий

Пункт 8

части з
статьи 55
Градостро
ительного
кодекса
рФ

|2

заявитель

заявитель
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технического
обеспечения в
границах земельного
участка и
планировочную
организацию
земельного участка и
подписанная лицом,
осуществляющим
строительство
(лицом,
осуществляющим
строительство, и
застройщиком или
техническим
зак€вчиком в случае
осуществления
строительства,

реконструкции на
основании договора)

зак€lзчик в
случае
осуществл
ения
строительс
тва,

реконстру
кции на
основании
договора

9 Заключение органа
государственного
строительного
надзора (в случае,
если предусмотрено
осуществление
государственного
строительного
надзора) о
соответствии
построенного,

реконструированного
объекта
капит€Lпьного
строительства
требованиям
проектной
документации, в том
числе требованиям
энергетической
эффективности и
требованиям
оснащенности
объекта

Оригинал
1 экз.

гисн Пункт
части
статьи

9
1J

55
ГрК РФ

заявитель
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капитапьного
строительства
приборами )п{ета
используемых
энергетических
ресурсов, заключение
уполномоченного на
осуществление

федерального
государственного
экологического
надзора

федерального органа
исполнительной
власти

части
статьи
ГрК РФ

Пункт 10
J

55

Оригинал
/копия,
1 экз.

Страховая
организац
ИЯ,

имеющая
лицензию
на
осуществл
ение
обязательн
ого
страхован
ИЯ,

выданную
в

соответств
иис
законодате
льством
рФ

10 Щокумент,
подтверждающий
заключение договора
обязательного
страхования
гражданской
ответственности
владельца опасного
объекта за
причинение вреда в

результате аварии на
опасном объекте в
соответствии с
законодательством
рФ обязательном
страховании
гражданской
ответственности
владельца опасного
объекта за
причинение вреда в

результате аварии на
опасном объекте

части
статьи
ГрК РФ

Пункт 1l
з

55

Минкульт
уры
Самарской
области

Оригинал
1 экз.

11 Акт приемки
выполненных работ
по сохранению
объекта культурного
наследия,

утвержденный

заявитель

В порядке
межведомстве
нного
взаимодейств
ия или
заявитель по



органом охраны
объектов
культурного
наследия,
определенным
Федеральным
законом от
25.0б.2002 м 73-Фз
<об объектах
культурного
наследия
(памятниках истории
и культуры) народов
Российской
ФедерацииD, при
проведении

реставрации,
консервации,

ремонта этого
объекта и его
приспособления для
современного
использования

ГрК РФ

Пункт |2
з

55
части
статьи

Оригинал
+диск,
1 экз.

Проектная
организац
ИЯ,

имеющая
свидетельс
тво СРО,
кадастров
ый
инженер

|2 технический план
объекта
капитЕLльного
строительства,
подготовленный в
соответствии с
Федеральным
законом от 13 июля
2015 года N 218-ФЗ
"О государственной

регистрации
недвижимости"

15

собственной
инициативе
заявителя

заявитель

2.7. Щокументами и информацией, необходимыми в соотвеТсТВиИ С

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в

части выдачи разрешения на ввод объекта капитzLпьного строительства в

эксплуатацию, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций

и запрашиваются АдминистрациеЙ в органах (организациях), в распоряжении
которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и

информацию самостоятельно, являются:
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- правоустанавливающие документы на земельный участок, если

укч}занные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) имеются в

Едином государственном реестре недвижимости;
- градостроительный план земельного участка, представленный для

получения р€врешения на строительство, или в случае строительства,

реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект
межевания территории;

- разрешение на строительство объекта капит€tпьного строительства, в

отношении которого подано заявление о вводе его в эксплуатацию;
- заключение федерального государственного экологического надзора

(в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ);
- технический план объекта капитаJIьного строительства, подготовленный

в соответствии с требованиями Федерального закона (О государственной

регистрации недвижимости)).
2.8. Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации,, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих мунициIIапьные услуги, иных государственных органов,

органов местного самоуправления, организаций в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами.

2.9. Основания для отказа в гIриеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги :

1) для физического лица, не являющегося индивидуальным
предпринимателем - отсутствие подписи физического лица, указания его

фамилии, имени, отчества (при наличии) и почтового адреса (адреса

электронной почты при наличии);
2) д^ля организации (индивидуЕLльного предпринимателя) - отсутствие В

заявлении:
_ указания полного наименования организации (фамилии, иМени, ОТЧеСТВа

(при наличии) индивидуаJIьного предпринимателя);
- указания ИНН заявителя;
- укsванИя почтоВого адреса (адреСа электРонноЙ почты при наJIичии)

заявителя;
- подписи и указания фамилии и инициЕLпов физичеСКОГО ЛИЦа

представителя организации, представившего и (или) подписавшего заявление,

отсутствие печати организачии (в заявлении, представленном на бумажном

носителе не на бланке организации, изготовленном типографским способом);

3) отсутствие усиленной квалифицированной электронной подписи
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заявителя или несоответствие данных владельца квалифицированного
сертификата ключа проверки электронной подписи данным заявителя,

указанным в заявлении, представленном в электронной форме по
телекоммуникационным канаJIам связи;

4) представителем заявителя не представлена оформленная в

установленном действующим законодательством порядке доверенность на
осуществление действий от имени заявителя;

5) представление заявления, текст которого не поддается прочтению;
6) не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы,

исполненные карандашом, а также документы, вид и состояние которых не

позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, повреждений.

2.|0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
2.|0.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги

являются:
1) обращение заявителя за муниципальной услугоЙ, гIредоставление

которой не осуществляется Администрацией в соответствии с пунктом |.1.2.

настоящего Административного регламента;
2) представление заявителем неполного комплекта документов,

предусмотренного пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;
3) несоответствие объекта капит€Lпьного строительства требованиям к

строительству, реконструкции объекта капиталпьного строительства,

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на

строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае

строительства, реконструкции, капитztльного ремонта линейного объекта
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территорИи;

4) несоответствие объекта капитального строительства требованиям,

установленным в разрешении на строительство;
5) несоответствие параметров построенного, реконструированного

объекта капит€Lпьного строительства проектной документации;
6) несоответствие объекта капитального строительства разрешенноМУ

исгIользованию земельного участка и (или) ограничениям, устаноВЛенныМ В

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федераuии
на дату выдачи р€врешения на ввод объекта в эксплуатацию, За иСКЛЮЧенИеМ

случаев, если ук€ванные ограничения предусмотрены решением об

установлении или изменении зоны с особыми условиями использования

территории, и строящийся, реконструируемый объект капита^пьного

строительства, в связи с р€lзмещением которого установлена или изменена зона

с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.I|. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
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2.|2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставленИя

государственной или муниципальной услуги документ, направленных на

исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должносТНоГо ЛиЦа,

многофункцион€Lпьного центра и (или) работника МФI], плата с ЗаяВиТелЯ не

взимается.
2.|3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, а

также при получении результата предоставления муниципальноЙ УсЛУГи
составляет не более l5 минут.

2.|4. Регистрация заявления о предоставлении муниципальноЙ услуги,
поступившего в письменной форме через МФЦ или в электронной форме ЧереЗ

портал государственных и муниципа-пьных услуг Самарской области,

осуществляется в день его поступления в Администрацию.
Пр' поступлении в Администрацию заявления о предоставлении

муниципальной услуги в нерабочий или праздничный день, регисТрацИя
заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим

или прz}здничным днем.
2.|5. Месторасположение помещения, в котором предоставляется

муницип€шьная услуга, должно определяться с r{етом пешеходной

доступности от остановок общественного транспорта. Помещения, в которых
предоставляется муницип€Lпьная услуга, для удобства заявителей раЗМеЩаЮТСЯ
на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания.

Приём заявитеЛей осуществляется в специа_гIьно выделенных для этих

целей помещениях (присутственных местах). Присутственные места

размещаЮтся В зданиИ мФЦ и включают места для информирования, ожидания

и приема заявителей, места для заполнения заявлений.
Присутственные места в МФЩ оборулуются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
системой охраны.
вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимаJIьным условиям работы должностных лиц. Места

ожидания в очереди на предоставление или получение документов
оборулуЮтся стулЬями, кресельНыми секЦ иями ) скамьями (банкетками).

количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки

и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5

мест. Места для заполнения заявлений оборулуются стульями, столами

(стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, информацией

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями,

места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с

информационными материuшами О предоставлении муниципальной услуги,
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оборудуются информационными стендами, Но которых размещается
информация, указанная в пункте |.7. настоящего Административного

регламента.
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширеннымИ прохоДаМИ,

позволяюIцими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, вкЛЮЧаЯ

инвалидов, использующих кресла-коляски. L{ентральный вход в помещения
оборулуется информационной табличкой (вывеской), содержащей
соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и

tIлоско-точечного шрифта Брайля.
при наличии заключения общественной организации инвалидов о

технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания) для

инв€Lпидов на специ€Lпьно подготовленного сотрудника УЧреЖДеНИЯ
(организации), В котороМ предоставляется муницип€Lпьная услуга,
административно-распорядительным актом возлагаеТся ОбЯЗаННОСТЬ ПО

оказаниЮ ситуационной помощи инв€Lпидам всех категорий на время

предоставления муниципальной услуги.
,.Щля инваrrидов по зрению обеспечивается лублирование необходимой для

ознакомления зрительной информации, а также надписей, знакоВ И иноЙ

текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным
шрифтоМ и рельефно-точечныМ шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху
обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой

информации текстовой и графической информацией (бегуrчей строкой).
2.|6. Показателями доступности и качества предоставления

муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами

администрации при предоставлении муниципальной услуги и их

продолжительность;
доля слr{аев предоставления муниципальной услуги в срок,

установленный в пункте 2.4. настоящего Административного регламента, в

общем количестве случаев предоставления муниципальной услуги;
доля обоснованных жалоб заявителей на действия (безлействие), решения

должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальноЙ услуги
в общем количестве обращений заявителей за предоставлением муниципальной

услуги;
доля нарушений исполнения настоящего Административного регламента,

иных нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведения

контрольных мероприятий в соответствии с разделом б настоящего

ддминистративного регламента, в общем количестве исполненных заявлений о

предоставлении муниципчtIIьных услуг;
снижение максимаJIьного срока ожидания в очереди при подаче запроса

(заявления) и полуrении результата предоставления муниципальной услуги.
2.|7 . Заявления и документы, предусмотренные соответственно пунктами

2.6.-2.7. настоящегО Ддминистративного регламента, могут быть поданы

заявителем в МФЩ лично либо с использованием портаJIа государственных и
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муницип€lJIьных услуг Самарской области или МФЦ, либо череЗ ДОЛЖНОСТнЫХ

лиц мФц, с которыми у Администрации заключены соглашения о

взаимодействии.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с

использованием Единого портала государственных и муниципальных усЛУГ или

регион€Lльных порт€tлов государствецных и муниципаJIьных услуг
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и

законодательством Самарской области. Состав административных пРОцеДУР,

предоставляемых в электронном виде, а также действий заяВиТеля ПО

получению информации о предоставлении муниципальной услуги в

электронном виде определяется в соответствии с содержанием этапов перехода

на предоставление муниципальной услуги в электронном виде,

Правительством Российской Федерации или Правительством СамарскоЙ
области могут быть установлены случаи, в которых направление докумеНТоВ

для получения муниципальной услуги осуществляется исклЮЧиТеЛЬнО В

электронной форме.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме

электронного документа, подписанного электронноЙ подпИсЬЮ, В СЛУЧае, еСЛИ

это указано в заявлении о выдаче разрешенияна ввод объекта В ЭКСПЛУатациЮ.

2.18. Запросы о предоставлении документов (информации), указанных в

пункте 2.7. настоящего Административного регламента, и отвеТы на НИХ

направляются в форме электронного документа с использоваНиеМ единой

системы межведомственного электронного взаимодействия.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администраТиВныХ
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

З.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя слеДУЮЩИе

административные процедуры :

- прием заявления и иных документов, необходимых дЛя ПРеДОСТаВЛеНИЯ

муниципальной услуги, при обращении в электронной форме;
- прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, на базе МФЦ;
_ формирование и направление межведомственных запросов;
- принятие решениJI о предоставлении муниципальной услуги или об

отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю документов.
Блок-схема административных процедур приведена в Приложении Jф З к

настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием документов при обращении в электронной форме.
3.2.|. основанием (юридическим фактом) для начаJIа адмиНистративноЙ

процедуры, является поступление в Администрацию в электронной форме
посредством Единого портчLла государственных и муниципальных

портала государственных и муниципальных услуг Самарской

заявления о предоставлении муниципztлъной услуги.

услуг,
области
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з.2.2. .Щолжностное лицо, ответственное за прием заявления и

документов:
1) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящих

документов;
2) проверяет комплектность представленных заявителем документов,

исходя из соответственно требований пункта 2.6. НаСТОЯЩеГО

Административного регламента, и формирует комплект документов,
представленных заявителем ;

3) уведомляет заявителя по телефону о регистрации заявления о

предоставлении муниципальной услуги.
з.2.3. Максимальный срок административной процедуры не может

превышать четыре часа.
з.2.4. Критерием принятия решения является н€LгIичие заявления и (или)

документов, представленных в электронной форме.
з.2.5. Результатом административной процедуры является прием

документов, представленных заявителем.
способом фиксации результата административной проuедуры является

регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов,

уведомление заявителя.
з.з. Прием заявления и иных документов, необходимых для

IIредоставления муниципаJIьной услуги, на базе МФЦ.
з.3.1. основанием (юридическим фактом) для приема документов на базе

vIФЦ является обращение заявителя с заявлением и (или) документами,
необходИмымИ для преДоставлеНия муниципаJIьной услуги, в МФI].

з.з.2. Сотрудник мФц, ответственный за прием и регистрацию
документов, уточняет предмет обращения заявителя В МФЦ И ПРОВеРЯеТ

соответствие испрашиваемой муниципztльной услуги перечню

предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе мФц.
3.з.3. При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги

и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
по почте, от курьера или экспресс-почтой сотрудник мФц, ответственныЙ за

прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в Электронном

журн€lле.
з.з.4, Сотрулник мФц, ответственный за прием и регистрацию

документов, при получении заявления о предоставлении муниципальной услуги
и документов по почте, от курьера или экспресс-почтой:

- передает заявление и документы сотруднику мФц, ответственному за

доставку документов в Администрацию;
- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме пакета

документов согласно Приложению N 4 к настоящему Административному

регламенту.
3.3.5. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ сотрудник

мФц, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет

комплектность документов В соответствии с требованиями пункта 2,6
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настоящего Административного регламента. Если представленные докуменТы
не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего АдминистратиВНоГО

регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрациЮ
документов, р€въясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в

представленных документах, и предлагает с согласия заявителя устранить
недостатки.

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник
МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и

регистрацию документов и возвращает их заявителю для устранения
выявленных недостатков.

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник
МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что

указанное обстоятельство может стать основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

Сотрудник МФI_{, ответственный за прием и регистрацию документов,

регистрирует заявление в Электронном журн€Lпе, после чего заявлениЮ
присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется расписка о

приеме документов.
Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФI_{, но не

может превышать 50 минут при представлении документов заявителем прИ еГо

непосредственном обращении в МФЦ и 2 часов при получении ЗаяВленИя О

предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по гIочте, оТ

курьера или экспресс-почтой.
З.З.6. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию

документов, передает принятые при непосредственном обращении заявителя В

МФЦ зарегистрированное заявление и представленные заявителем В МФЦ
документы сотруднику МФЦ, ответственному за формирование дела.

З.З.7 . Сотрулник МФЩ, ответственный за формирование дела, формирУет
из поступивших документов дело (пакет документов), необходимое ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги (далее дело), для передачи в

администрацию.
3.3.8. ,.Щело доставляется в Ддминистрацию сотрудником МФЦ,

ответственным за доставку документов. Максимальный срок выполнениЯ

данного действия устанавливается соглашением админисТрацИИ О

взаимодействии с мФц, но не может превышать одного рабочего дня с

момента непосредственного обращения заявителя с заявлением и документами
в МФЩ или поступления в МФI_{ заявления о предоставлении муниципальной

услуги и документов по почте, от курьера или экспресс-почтой.

fiолжностное лицо администрации, ответственное за прием заявления и

документов, выдает сотруднику МФL{, ответственному за доставку документов,

расгIискУ О принятиИ предстаВленныХ документов. Vlаксимальный срок

выполнения действия составляет 10 минут.
з.з.9. ,Щальнейшее рассмотрение поступившего из мФц от заявителя

заявления и представленных заявителем в МФL{ документов осуществляется
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Администрацией в порядке, установленном пунктами З.2.2, З.2.4. - З.2.5.
настоящего Административного регламента.

3.З.10. Критерием приема документов на базе МФЦ является наJIичие
заявления и (или) документов, которые заявитель должен представить
самостоятельно.

З.3.11. Результатом административной процедуры является доставка в
Администрацию заявления и представленных заявителем в МФЦ документов.

З.З.I2. Способами фиксации результата административной процедуры
являются регистрация представленного заявления в Электронном журнале,
расПиска МФЦ, выданная заявителю, о приеме документов, расписка
Администрации о принятии представленных документов для предоставления
муниципальной услуги.

4. Формирование и направление межведомственных запросов

4.I. Основанием (юридическим фактом) начаJIа выполнения
административноЙ процедуры является непредставление заявителем
документов, ук€ванных в пункте 2.7. настоящего Административного
регламента.

4.2. lолжностным лицом, осуществляющим административную
процедуру, является должностное лицо Администрации, уполномоченное на

формирование и направление межведомственных запросов (далее

должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление
межведомственных запросов).

4.З. Всли заявитель не представил правоустанавливающие документы на
земельныЙ участок и (или) техническиЙ план объекта капит€uIьного
строительства, подготовленный в соответствии с требованиями Федерального
закона <<О государственноЙ регистрации недвижимостиD, должностное лицо,
уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов,
готовит и направляет соответствующий запрос в орган регистрации прав.

Если заявитель не представил градостроительный план земельного
участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта
реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории,
должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление
межведомственных запросов, при отсутствии соответствующих документов
Готовит и направляет заlrрос в соответствующий орган (его структурное
подразделение, имеющее в своем распоряжении соответствующие документы).

Если заявитель не представил заключение Федерального
государственного экологического надзора (в случаях, предусмотренных частью
7 статьи 54 ГрК РФ), должностное лицо, уполномоченное на формирование и
направление межведомственных запросов, готовит и направляет запрос в
Росприроднадзор.

4.4. Направление запросов в предусмотренные в пункте 4.3. данной главы
органы (организации) осуществляется через систему межведомственного
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электронного взаимодействия. В исключительных случаях допускается
направление запросов и получение ответов на эти запросы посредством
почтовой связи или курьером. Предельный срок для подготовки и направления
межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом и пунктами
4.6. и 4.7. настоящего Административного регламента составляет один рабочий
день со дня регистрации заявления.

4.5. Предельный срок для ответов на межведомственные запросы
составляет два рабочих дня со дня поступлениrI запроса в соответствующий
орган.

испрашиваемая информация и (или) документы
порядке, ук€ванном в технологической карте

предоставляются в
межведомственного

взаимодействия муниципальной услуги.
4.6. Направление межведомственного запроса в бумажном виде

допускается только в случае невозможности направления межведомственных
запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической
недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов Администрации либо
неработоспособностью канаJIов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

4.7. Направление межведомственного запроса на бумажном носителе
должностным лицом осуществляется одним из следующих способов:

почтовым отправлением ;

курьером, под расписку.
в данном случае межведомственный запрос должен содержать

следующие сведения:
- наименование Администрации;
- наименование органа, в адрес которого направляется

межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой

необходимо представление документов и (или) информации;
- указание на положения нормативного правового акта, которым

установлено представление документов и (или) информации, необходимых для
предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги, и указание на реквизиты данного
нормативного правового акта;

- сведения, необходимые длЯ предстаВлениЯ документов и (или)
информации, установленные настоящим Административным регламентом;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный
запрос;

- дата направления межведомственного запроса;
- фамилия, имя, отчество И должность лица, подготовившего и

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона
и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

4.8. Критерием принятия решениrI о направлении межведомственных
запросов является отсутствие в распоряжении Администрации документов
(информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7. настоящего
Административного регламента.
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4.9. Результатом административной процедуры является наJIичие
документов (информации), полученных в результате межведомственного
информационного взаимодействия.

способом фиксации результата административной процедуры являются
ответЫ из оргаНов (организаций), предусмотренных в пункте 4.3. настоящего
Административного регламента, на межведомственные запросы.

5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги,
приостановлении или об отказе в ее предоставлении и выдача

(направление) заявител ю документов

5.1. основанием (юридическим фактом) нач€ша выполнения
административной процедуры является формирование полного комплекта
документов.

5.2. .Щолжностным лицом, осуществляющим административную
цроцедуру, является должностное лицо Администрации, уполномоченное на
анаIIиз документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

5.3. Пр" предоставлении муниципальной услуги в части выдачи
р€врешения на ввод в эксплуатацию должностное лицо совершает следующие
административные действия :

5.з.l . ,щолжностное лицо осуществляет проверку документов
(информации, содержащейся в них), необходимых для предоставления
мунициПальноЙ услуги В соответствии с пунктами 2.6. и 2.7. настоящего
Административного регламента.

5.з.2. Щолжностное лицо проводит осмотр объекта капитаJIьного
строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта
капит€LпЬного строительства осуществляется проверка соответствия такого
объекта требованиям, ук€ванным в разрешении на строительство, требованиям
к строительству, реконструкции объекта капит€Lпьного строительства,
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на
строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае
строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта
планировки территории и проекта межевания территории, а также
разрешенному использованию земельного участка, ограничениям,
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством
Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности
объекта капит€UIЬного строитеЛьства приборами учета используемых
энергетическиХ ресурсоВ, Зо исключениеМ слrIаев осуществления
СТРОИТеЛЬСТВа, РеКОНСТРУкции объекта индивиду€Lльного жилищного
строительства.

5.3.3. Если при совершении административных действий, указанных в
подпунктах 5.3. 1 ., 5.з.2. настоящего Административного регламента,
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должностным лицом не выявлены основания, предусмотренные пунктом 2.10.
настоящего Административного регламента, должностное лицо :

1) обеспечИвает подготовку и выдачу заявителю р€lзрешения на ввод
объекта капита-пьного строительства в эксплуатацию, оформленного согласно
приказУ Министерства строительства и жилищно-коммунaльного хозяйства
Российской Федерации от 19.02.2015 J\Ъ l|7lпр (Об утверждении формы
р€врешения на строительство И формы р€врешения на ввод объекта в
эксплуатациюD;

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов
(информации), представленной на межведомственные запросы;

3) вносит сведения о конечных результатах предоставления
муниципальной услуги в регистр разрешений на ввод в эксплуатацию,
состоящий из реквизитов:

- заявитель (полное н€ввание, ИНН, огрН застройщика - юридического
лица, фамилия, имя9 отчество (если имеется), место жительства - физического
лица), контактный телефон, электронный адрес заявителя);

- строительный адрес объекта капитzLльного строительства;
- наименование объекта капит€UIьного строительства в соответствии с

проектной документацией;
- номер разрешения на ввод в эксплуатацию;
_ дата выдачи рЕврешения на ввод в эксплуатацию;
- вид строительных работ (строительство или реконструкция);
- площадь объекта капитального строительства (общая);
- количество этажей объекта капитаJIьного строительства;
- протяженность (для линейного объекта).
4) вносит сведения о конечных результатах предоставления

муниципальной услуги в государственную информационную систему
обеспечениЯ градостроительной деятельности Самарской области (далее
гисогд).

5.з.4. Пр" выявлении оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги должностное лицо готовит уведомление об отказе в
предоставлении мунициПальной услуги согласно Приложению J\b 5 к
настоящемУ АдминистративномУ регламентУ с указаниеМ причин отказа и
направляет его заявителю через мФЦ или посредством Единого портаJIа
государственных И мунициП€lJIьныХ услуг, портала государственных и
мунициП€LпьныХ услуГ Самарской области не позднее одного рабочего дня,
следующего за днём принятия решения.

5.3.5. Общий максим.tJIьный срок административной процедуры не может
превышать два рабочих дня.

5.з.6. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной
услугИ или отк€ва В ее предоставлении является нЕLпичие или отсутствие
оснований длЯ отказа В гIредоставлении муниципальной услуги,
предусмОтренныХ пунктоМ 2.|0. настоящего Административного регламента.

5.з -7 . Результатом административной процедуры является:
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ВыДача заrIвителю р€lзрешения на ввод объекта капитального
строительства в эксплуатацию;

УВеДОМЛеНИе Об отк€lзе в предоставлении муниципальноЙ услуги и
выдача (возвращение) документов, представленных заявителем.

при выдаче документов должностное лицо обязано удостовериться в том,
что заявитель имеет полномочия на получение соответствующих документов, в
ТОМ ЧИсЛе Проверить документ, удостоверяющий личность, доверенность или
ИНОЙ ДОКУМент, подтверждающиЙ полномочие на получение соответствующих
документов представителя получателя муниципальной услуги.

5.3.8. Способом фиксации результата административной процедуры
яВЛяется внесение сведений, указанных в подпункте 3 пункта 5.З.З. настоящего
Административного регламента в регистр или регистрация уведомления об
отк€ве в предоставлении муниципальной услуги.

6. ФОРмы контроля за исполнением Административного регламента

6.1. ТекУщий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
МУНИЦИПальноЙ услуги, и исполнением ответственными должностными лицами
аДМИНИСТРаЦИИ ПОЛожениЙ настоящего Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется на
постоянной основе начальником отдела строительства и реконструкции
админисТр ациИ мунициП zLпьн ого р айона Ставропольский С амарско й обл асти,

6.2. ПеРИОДИчНостЬ осуществления текущего контроля устанавливается
нач€Lпьником отдела строительства и реконструкции администрации
муницип.tльного района Ставропольский Самарской области.

6.З. КОнтролЬ за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие
решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц,
содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц
Администрации.

6.4. Периодичность проведения плановых проверок выполнения
Администрацией положений настоящего Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, определяются планом работы
администрации на текущий год.

6.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставлениrI муниципальной услуги принимается
Главой муницип€Llrьного района Ставропольский Самарской области.

6.6. Г[пановые проверки проводятся на основании годовых планов
работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по
предоставлению муниципальной услуги или на основании обращения
заявителя.
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Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в З года.
6.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества

предоставления муниципальной услуги осуществляются структурным
подразделением администрации, ответственным за организацию работы по
РаССМОТРеНИЮ ОбРаЩеНИЙ ГРаждан, и уполномоченными должностными
лицами на основании соответствующих правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав
заявителей и привлечения виновных должностных лиц к ответственности.
результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

6.8. Щолжностные лица Администрации в течение трех рабочих дней с
момента поступления соответствующего запроса при проведении проверки
направляюТ затребоВанные документы и копии документов, выданных по
результатам предоставления муниципальной услуги.

6.9. Административную ответственность, предусмотренную
законодательством за несоблюдение сроков и порядка предоставления
муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Ддминистративным
регламентом, несуТ должностные лица Администрации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги.

6.10. Заявители и иные лица могут принимать участие в электронных
опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и
качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений
настоящего Административного регламента, сроков и последовательности
действий (административных процедур), предусмотренных настоящим
Административным регламентом, проводимых на Едином порт€Lле
государСтвенныХ и муниципапьных услуг или порт€Lпе государственных и
мунициП€Lпьных услуГ Самарской области, на официальном сайте
Администрации.

заявители, направившие заявления о предоставлении муниципальной
услуги, могут осуществлять контроль за ходом ее предоставления путем
получения необходимой информации лично во время приема, по теJIефону, по
письменному обращению, по электронной почте, через Единый портал
государственных И мунициП€uIьных услуГ илИ портаJI государственных и
муцицип€Lпьных услуг Самарской области. Срок полу{ения такой информации
во время приема не может превышать з0 минут. ответ на письменное
обращение о ходе предоставления муниципальной услуги направляется не
позднее двух рабочих дней со дня регистрации данного обращения. ответ на
обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, сделанное
по телефону или электронной почте, не может превышать одного рабочего дня.
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7. Досудебное (внесулебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) органа, представляющего

государственную услугу, органа, представляющего
муни ципал ьную услугуо должностного л и ца орга на,

представляющего государственную услугу, или органа,
представляющего муниципальную услуц, либо

государственного или муниципального служащего
многофуцкционального центра, а также организаций,

осуществляющих функции по предоставлению
государственных и муниципальных услуг, или их работников

7.1. Заявитель может обратиться с ж€шобой, в том числе в следующих
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
мунициПальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
jЮ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной
услуги. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) мФц, работника МФI_{ возможно в случае,
еслИ на мФц, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муницип€шьных услуг в полном объеме в tIорядке, определенном частью 1.3
статьи 1б Федер€Lпьного закона J\Ъ 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Самарской области, муниципzшьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами Самарской области, муниципаJIьными правовыми актами
для предоставJIения муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
инымИ нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Самарской области,
мунициП€шьнымИ правовымИ актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЦ, РабОТНика МФI-{ возможно в случае, если на I\4ФI], решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных или муницип€Lпьных услуг в полном объеме
В ПОРяДке, определенном частью 1 .3 статьи 16 Федер€lJIьного закона Jф 210-ФЗ;

6) отказ органа, предоставляющего муницип€tльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, МФЦ,
РабОтника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
ФеДеРальНоГо закона J\Ъ 210-ФЗ, или их работников, в исправлении



30

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение
установЛенногО срока такиХ исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
мФц, работника МФI-{ возможно в случае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по гlредоставлению
соответствующих государственных или муниципaльных услуг в полном объеме
В ПОРЯДКе, ОПРеДеЛеННОМ ЧастЬю 1 .З статьи 16 Федер€шьного закона J\Jb 2l0-ФЗ;

7) наруШение срока или rrорядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Самарской области, мунициПальными правовыми актами. В yKtBaHHoM случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) мФц, работника мФЦ возможно в случае, если на мФц,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
IIредоставлению соответствующих государственных или муниципаJIьных услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16 Федер€Lльного
закона Ns 210-ФЗ.

7.2. Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, мФц
либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного
самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
мФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, осуществляющие
функциИ пО предоставлению государственных или муниципальных услуг.
жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наrrичии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника мФц
подаются руководителЮ этого мФц. Жалобы на решения и действия
(бездействие) мФЦ подаются учредителю мФЦ или должностному ЛИЦУ,
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской
Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников
организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных
или мунИцип€LльнЫх услуГ подаются руководителям этих организаций.

2) Жалоба на решения и действия (безлействие) органа,
предоставляющего муницип€lJIьную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципа_гIьную услугу, муниципаJIьного служащего,
руководителя органа, предоставляющего муницип€lJIьную услугу, может быть
направлена по почте, через мФц, с использованием информационно-
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телекоммуникационной сети ((интернет)), официального сайта органа,
предоставляющего муниципаJIьную услугу, единого порт€rла государственных и
мунициП€Lпьных услуг либо регионutЛьного порт€UIа государственных и
мунициПапьныХ услуг, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФL(, работника МФЦ
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального сайта
многофункционального центра, единого портала государственных и
мунициП€UIьныХ услуГ либо регион€Lльного порт€Lла государственных и
мунициП€LгIьныХ услуг, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,
осуществляющие функции по предоставлению государственных или
муницип€Lпьных услуг, а также их работников может быть направлена по почте,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официальных сайтов этих организаций, единого портаJIа государственных и
мунициП€шьныХ услуГ либо регион€tЛьного портаJIа государственных и
мунициП€LпьныХ услуг, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)
организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных
или муниципаJIьных услуг, или их работников, а также жалоб на решения и
действия (бездействие) мФц, его работников осуществляется в порядке,
установленном Правительством Российской Федерации.

4) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура)
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов,
предоставляющих муниципuLпьные услуги, должностных лиц органов,
предоставляющиХ мунициП€Lпьные услуги, мунициПальных служащих, для
отношений, связанных с подачей и рассмотрением ук€ванных ж€шоб, нормы
пункта 7.1 настоящего Административного регламента и настоящего пункта не
применяются.

5) Жалоба
предоставляющих

на решения и
муницип€Lпьные

(или) действия (безлействие)

услуги, должностных лиц
органов,
органов,

предоставляющих муниципzLпьные услуги, либо муниципzUIьных служащих при
осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,
процедуР, вклюЧенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах
СТРОИТеЛЬСТВа, УТВеРЖДеННЫе Правительством Российской Федерации в
соответсТвии С частьЮ 2 статьи б ГрК РФ, может быть подана такими лицами в
порядке, установленном настоящим пунктом, либо в порядке, установленном
антимонопольныМ законодательствоМ Российской Федерации, в
антимонопольный орган.

7.3. Жалоба должна содержать:
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1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муницип€LIIьного служащего, мФц, его руководителя и (или) работника,
организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных
или муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителЯ физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее - при
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии) органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, должностного Лица органа,
предоставляющего муниципaльную услугу, либо муницип€шьного служащего,
мФц, работника мФц, организаций, осуществляющих функции по
предоставлению государственных или муницип€Lльных услуг, их работни ков;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€шьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
муницип€tльного служащего, мФц, работника мФц, организаций,
осуществляющих функции по предоставлению государственных или
мунициП€Lпьных услуг, их работников. Заявителем могуТ быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7.4. Сроки рассмотрения жалобы.
1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную

услугу, мФц, учредителю мФц, в организации, организаций,
осуществляющих функции по предоставлению государственных или
муницип€шьных услуг, предусмотренные, либо вышестоящий орган (при его
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня
ее регистрации, а В слу{ае обжалования отказа органа, предоставляюшего
мунициП€LльнуЮ услугу, мФц, организаций, организаций, осуществляющих
функции по предоставлениЮ государственных или муниципЕUIьных услуг в
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных о11ечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение IuIти рабочих дней со дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с
момента ее поступления.

7.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в
случае если возможность tIриостановления предусмотрена законодательством
Российской Федерации.

основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в
настоящем рatзделе, действующиМ законодательством Российской Федерации
не предусмотрены.
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7.6. Результат рассмотрениrI жалобы
по результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток И ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыМи актами Самарской области, муниципzlJIьными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы откulзывается.
ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
7.7. Порядок информирования з€uIвителя о результатах рассмотрения

жалобы
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

пункте 7.6. настоящего Административного регламента, заявителю в
письменной форме и) по желанию заявителя, в электронной форме
нацравляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципЕlJIьную услугу,

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, им1 отчество (последнее - при
наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- НОМеР, ДаТа, МеСТО ПРИНЯТИЯ РеШеНИЯ, ВКЛЮЧаЯ СВеДеНИЯ О ДОЛЖНОСТНОМ
лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия) имя) отчество (последнее - при наличии) или наименование
заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жzLпобе решение;
- В случае еслИ жалоба признана обоснованной сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
государственной услуги; сведения о порядке обжалования принятого по жалобе
решения.

з) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жа-шоб В соответствии с пунктом 7.2. настоящей главы
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

7.8. Порядок обжЕLлования решения по жалобе
Решение, принятое в соответствии с пунктом 7.6. настоящей главы,

может быть обжаловано в судебном порядке.
7.9. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
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заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не
предусмотрено законом.

7.|0. Способы информирования заявителей о порядке lrодачи и
рассмотрениr{ жалобы.

информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на
Едином порт€Lле государственных и муниципЕUIьных услуг (функций), на
официальном сайте органа местного самоуправления.
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Приложение j\Гs l
к административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€Lпьного района Ставропольский
Самарской области муниципальной услуги

<<Выдача разрешений на ввод объектов
капит€UIьного строительства в эксплуатацию

при осуществлении строительства,
реконструкции объектов капитального
строительства, в отношении проектной

документации которых экспертиза не
проводится в соответствии с

Градостроительным кодексом
Российской Федерации))

Кому
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество - для граждан.

полное наименование организации - для

юридических лич), его почтовый иIlдекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

{ата

I.

Ns

наименование уполномоченного фелерального органа исполн!lтельной власти, и.ци

органа исполнительной власти субъекга Российской Федерачии, или органа местного самоуправления,

осуществляющих выдачу р,врешения на ввод объекга в эксплуатациЮ, Государственная корпорацлlя по атомной энерг}lи..Росатом'.)

в соответСтвии сО статьей 55 ГрадосТроительнОго кодекса Российской Федерации разрешает вводв эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства;
линейногО объекта; объекта капитаJIьного строительства, входящего в состав линейного объекта;
завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых
затрагивuulись конструктивные и Другие характеристики надежности и безопасности объекта,

капитал ьного строител ьства

в соответствии с проекгной документацией, кадастовый номер объекга)

(наилlенование объекга (этапа)
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расположенного по адресу:

(алрес объекта капитalльного строительства в соответствии с государственным адресным

реестом с укщанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участко (земельньтх r{астках) с кадастровым
номером:

в отношении
N9

на строительство

объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,
, дата вьцачи , орган, вьцавший р€врешение

II. Сведения об объекте капитаJIьного строительства

наименование показателя По проекту Фактически

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем - всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м
Площадь нежильIх помещений кв. м
Площадь встроенно-пристроенных
помещений кв. м

Количество зданий, соорух<ений шт

2. объекты непроизводственного на:}начения

ы, отдыха, собъекты и т.д.)

2.1. Нежилые объекты

количество мест

Количество помещений

вместимость

количество этажей

в том числе подземных
ети и системы инженерно-техническогос

обеспечения

Лифты шт.
Эска,rаторы шт
Инвалидные подъемники шт
Инвалидные подъемники шт
Материа_гlы фундаментов
Материалы стен

Материа-гtы перекрытий

Материалы кровли

строительный адрес:

Единица
измерения
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2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помещений (за
исключением балконов, лоджий, веранд и

l)

общая площадь нежилых помещений, в
том числе площадь общего имущества в
много доме

кв. м

к]], м

количество этажей шт.
в том числе подземных
Количество секций секций
количество квартир/общаJ{ площадь, всего
в том числе:

шт./кв. м

1-комнатные шт./кв, м
2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт,/кв. м
более чем 4-комнаlные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с
учетом ба_гrконов, лоджий, веранд и

кв. м

Сети и системы инженерно-технического
обеспечения

Лифты шт,
Эскалаторы шт
Инвалидные подъемники шт
Материалы фундаментов
Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

иные показатели

3. Объекты производственного назначения
наименование объекта
документацией:

капитfuтьного строительства в соответствии с проектной

тип объекта

Мощность

Производительность
Сети и системы инженерно-технического
обеспечения

Лифты шт
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт
Материалы фундаментов

иные показатели



Материа_гtы отен

Материалы перекрытий
Материалы кровли

иные показатели

4. Линейные объекты
Категория
класс)

Протяrкенность

мощность (пропускная способность,
,, интенсивность движения

!иаметры и количество трубопроводов,

Тип (КЛ , ВЛ, КВЛ), уровень напряжения
линии
Перечень констр}ктивных элементов,
оказывающих влияние на безопасность
иные показатели

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности

Класс энергоэффективности здания
Удельный расход тепловой энергии на l
кв.м площади

кВт.ч/мl

Материалы утепления нарух(ных

заполнение световых

38

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана
здания, выполненного

(должность уполномоченного (полпись) (расшифровка подписи)
сотрудника орган4

осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекга в эксплуаташию)

a( ,,
20 г

м.п
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Приложение NЬ 2
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципапьного района Ставропольский
Самарской области муниципальной услуги

кВыдача разрешений на ввод объектов
капит€Lпьного строительства в эксплуатацию

при осуществлении строительства, реконструкции
объектов капит€UIьного строительства, в

отношении проектной документzции которых
экспертиза не проводится в соответствии с

Градостроительным кодексом
Российской Фелерации))

Главе администрации муницип€lJIьного
района Ставропольский Самарской области

(наuменован ue руковоdumеля u уполно.л4оченно?о ореана)

наименование, юридический И почтовый адреса,

ИНН, оГРН, бqнковскuе р еквuзцm ы, - dля юрttduч е clLrx л uL|,

Ф.И.О., адрес регистраци и

(места жительства) - dля фuзчческuх lllrt|.

номер mелефона, факс, adpec элекmронноit почtпьt

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального
строительства

наименование объекта в соответствии с утвержденной(.

проектной документачией)
законченного строительством, реконструкцией (ненужное
расположенного на земельном участке по адресу:

зачеркнуть),

(горол, район, улица,

номер участка)

Каластровы й номер земельного участка:

Свидетель ство о регистрации права на земельный участок:
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(дата, М свидетельства о регистрации права на земельный участок или другого

правоустанавливающего документа - укЕвать какого)

В строительстве принимаJIи }п{астие:

j\b

пlп
Наим енование организаций Виды выполненных ими работ

Прошу результат предоставления муницип€tJIьной
документа на бумажном носителе:

а) вручить лично;

услуги в форме

б) напраВить по месту фактического проживания (месту нахождения) в
форме документа на бумажном носителе.

(нужное подчеркнуть)

Даю согласие на обработкУ моих персон€rльных данных, укЕванных в
заявлении в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
о персон€UIьных даннulх.'

Застройщик

(лолжность) (подпись) (Ф.и.о.)

tl lt

м.п.

20г

' Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо.
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Приложение Jtlb 3
к административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€шьного района Ставропольский
Самарской области муниципальной услуги

<выдача разрешений на ввод объектов капитального
строительства в эксплуатацию при осуществлении

строительства, реконструкции объектов
капит€lJIьного строительства, в отношении

проектной документации которых экспертиза
не проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом

Российской Федерации))

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Приём документов в

адм}lнистрации Приём локументов в МФL[

Прием докуменl.ов
по поч,lэ. с
курьером,

экспресс-почтой

Перелача
докуNlентов в

администрацию

Приём заявления по почте или
в элекгронной форме и

уведомление
.*r"..:::р_:::страции

Приёшr

доку]\rентов
при личном
обращении
заявителя

.Щокумонты не
COOTBеTCTBYIOT

требованиям пункга
2,6

Административного
регламента,

информирование об
этом зiulвителя

Проверка соответствия документов
требованлlям пункга 2.6

Адм ин истратlrвного ре гламента

заявлtтель согласен
лоработать
документы,
документы

возвращаются
заявителю

заявитель не
согласен

доработать
документы, запрос

регистрируется

Если документы
представлены в МФЦ,

oнtl передаются в
администрацию

.Щокументы соответствуют
требованиям пункга 2.6

Административного
регламента, запрос

регистрируется

Проверка необходимости наIlравлеll1,1я
межведомственных запросов

Формирование и
направление

межведомственных
запросов и получение 1-1a

них ответов

проверка документов на наличие оснований
дlя отказа в предоставлении услуги

Отказ в предоставлении

услуги

Направление
межведомствен ных

запросов не
требуется

подготовка и выдача рсзультата
предоставления услуги
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Приложение J\Ъ 4
к административному регламе нту
предоставления администрацией

муницип€Lпьного района Ставропольски й
Самарской области муниципальной услуги

<<Выдача разрешений на ввод объектов
капит€шьного строительства в

эксплуатацию IIри осуществлении
строительства, реконструкции объектов

капита_пьного строительства, в отношении
проектной документации которых

экспертиза не проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом

Российской Федерации))

рАспискА
о приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

!ана

в том,
следующие

документы:

что от него (нее) ((_))

ентов:

20 г. получены

20

Итого предоставленных докум
Щокументы зарегистрированы

(наuuенованuе - dля
ф амuл uя, uJйя, оm ч ес mво

заявumеля - юрuduческое() лuца,
- dля заявumеля - фuзuческоео лuца)

от (( ))

(должность, инициаJlы, фамилия
ДолЖностного лица, принявшего локументы)

г

Ns
пlл

наименование документа количество листов

1

2
л\

J

4

5

6

(( )) 20

(поллись)

г.
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Бланк уполномоченного органа

Вам,

Приложение М 5
к административному регламенту
предоставления администрацией

муницип€шьного района Ставропольский
Самарской области муниципальной услуги

<<Выдача разрешений на ввод объектов
капит€UIьного строительства в эксплуатацию

при осуществлении строительства,
реконструкции объектов капитального
строительства, в отношении проектной

документации которых экспертиза
не проводится в соответствии с
Градостроительным кодексом

Российской Федерации>>

наименование и почтовый алрес
получателя муниципальной услуги

(dля кlрuduческuх,ltп1)

ФИО, почтовый адрес получателя
муниципчtльной услуги

(dля фluзttческuх .,ttt ц)УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муницип€шьной услуги

(наш,rlенованuе - dля заявumеля - юрuduческоео лuца,
фамuлtlя, lLу,я, оmчесmво - dля зсUлвumеля - фuзuческоео лuца)

(ocHoBaHue tъ,tu осн ов анllя оmказ а в преd осm авл е Huu мунllцuпал ьн ой услуеu)

Начальник отдела строительства
и реконструкции (полпись) (фамилия, инициалы)

отказано в предоставлении муниципальной услуги в выдаче р€tзрешенияна ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по следующему
основанию (основаниям) :


